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I. INTRODUCERE 

SCOPUL GHIDULUI 

Platforma de Management Proiecte a Institutului de Fizică Atomică (IFA - PROMPT) este o aplicație 

web cu ajutorul căreia utilizatorii (directorii de proiect) pot să aplice la competițiile sau apelurile 

lansate de IFA. Platforma poate fi accesată de la distanță de către utilizatori, indiferent de locația 

geografică. 

Scopul ghidului de utilizare este de a ajuta utilizatorii să navigheze și să folosească cu succes această 

platformă în vederea depunerii de proiecte de cercetare, dezvoltare și inovare. Ghidul de utilizare 

oferă instrucțiuni de operare detaliate pentru utilizatori, astfel încât aceștia să poată înțelege procesul 

de depunere a proiectelor și să îl finalizeze cu succes. Rolul instrucțiunilor de operare este de a face 

utilizarea platformei de depunere a proiectelor cât mai ușoară și mai intuitivă pentru utilizatori, astfel 

încât aceștia să poată beneficia de o experiență eficientă și plăcută în utilizarea acesteia. Instrucțiunile 

sunt concepute pentru a ajuta utilizatorii să își creeze conturile instituționale și conturile pentru 

directorii de proiecte, să își încarce proiectele, să le editeze, să le vizualizeze și să le retragă. 

Ghidul poate fi utilizat de către orice utilizator (director de proiect), angajat în cadrul unei instituții 

de cercetare, care dorește să depună un proiect, indiferent de nivelul de cunoștințe tehnice sau de 

experiență în utilizarea platformei. Platforma oferă o interfață intuitivă și simplă pentru a ajuta 

utilizatorii să depună proiecte, să încarce fișiere și să își gestioneze proiectele deja depuse. 

OBIECTIVELE GHIDULUI 

Printre principalele obiective ale ghidului de utilizare al platformei IFA – PROMPT se numără: 

1. să ofere o descriere generală a procesului de utilizare a interfeței platformei; 

2. să ofere o descriere generală a procesului de depunere a proiectelor de cercetare, dezvoltare 

și inovare;  

3. să furnizeze instrucțiuni detaliate pas cu pas privind procedura de autentificare a utilizatorilor 

instituționali și a directorilor de proiect;  

4. să furnizeze instrucțiuni detaliate pas cu pas privind modul de completare a formularului de 

depunere a proiectului; 

5. să explice în detaliu procedurile de încărcare și atașare a documentelor necesare pentru 

depunerea unui proiect; 

6. să ofere informații despre verificarea stării proiectului depus și modalități de actualizare a 

informațiilor legate de proiect; 

7. să prezinte instrucțiuni privind primirea și răspunsul la notificările primite din partea 

platformei și comunicarea cu administratorii platformei. 

8. să ofere o soluție centralizată și digitală pentru procesul de depunere și evaluare  a proiectelor 

de CDI. 

9. să ofere o secțiune dedicată de întrebări și răspunsuri pentru directorii de proiecte.  

 

https://prompt2.ifa-mg.ro/login
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UTILIZATORII GHIDULUI  

Platforma poate fi utilizată de organizații publice sau private, de instituții de cercetare, de organizații 

neguvernamentale și de alte organizații care doresc să depună propuneri și proiecte de CDI. Astfel, 

utilizatorii ghidului sunt următorii:  

• Utilizatori - instituționali care au rolul de a înregistra instituția în platformă și de a adăuga 

directorii de proiect angajați în cadrul instituției. Utilizatorii instituționali pot fi unitățile de drept 

public sau privat care au în obiectul lor de activitate, stabilit potrivit legii, cercetarea-dezvoltarea, 

astfel cum este aceasta definită în art. 2 alin (1) din O.G. nr. 57/2002 privind cercetarea științifică 

și dezvoltarea tehnologică, cu modificările și completările ulterioare. Categoriile respective de 

unități de drept public sau privat sunt enumerate în articolele 7 și 8 din O.G. nr. 57/2002 cu 

modificările și completările ulterioare  

• Utilizatori - directorii de proiect, angajați ai instituțiilor de cercetare enumerate în articolele 7 și 

8 din O.G. nr. 57/2002, care doresc să depună un proiect pentru finanțare prin intermediul 

platformei respective.  

INSTRUCŢIUNI GENERALE DE UTILIZARE  

Ghidul este structurat în capitole și subcapitole, utilizatorii putând naviga prin intermediul cuprinsului 

pentru a găsi informațiile necesare. Totodată, utilizatorii pot utiliza funcția de căutare pentru a găsi 

informații specifice. 

Este necesar ca utilizatorii să aibă o înțelegere de bază a interfeței platformei pentru a putea depune 

un proiect de CDI.  

Ghidul oferă o descriere generală a interfeței de utilizare, precum și instrucțiuni detaliate de operare. 

Totodată, Ghidul oferă instrucțiuni pas cu pas privind completarea formularului de depunere a 

proiectelor. Instrucțiunile includ capturi de ecran și detalii despre modul de completare al fiecărui 

câmp din formularul de depunere.  

Ghidul oferă instrucțiuni despre modul de încărcare al documentelor și detalii referitoare la 

dimensiunea fișierelor și a formatului acestora.  

După depunerea unui proiect, directorii de proiect pot verifica starea proiectului depus prin 

intermediul platformei, ghidul oferind instrucțiuni detaliate despre modul în care poate fi  verificată  

starea proiectului la un moment dat.  

Nu în ultimul rând, ghidul oferă instrucțiuni despre cum veți primi notificările și cum veți comunica 

cu administratorii platformei în cazul în care este necesar. 
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II. CREAREA UNUI CONT INSTITUŢIONAL  

Contul instituțional va fi creat de o persoană desemnată de către conducătorul unității. Această 

persoană va avea rolul de Administrator al instituției și va avea dreptul de a adăuga directorii de 

proiect. Pentru a crea un cont instituțional nou pe platforma IFA-PROMPT, utilizatorii desemnați 

trebuie să urmeze următorii pași: 

1. Se accesează pagina principală a platformei la adresa: https://prompt2.ifa-mg.ro/login  

 

2. În partea dreaptă, sub Sign in, se apasă pe textul Create an institution account;  

3. Pe ecranul dumneavoastră va apărea următoarea fereastră:  

 

 

 

https://prompt2.ifa-mg.ro/login
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4. În partea dreaptă apare un formular care trebuie completat de Administratorul desemnat de 

instituție. Informațiile solicitate în acest formular sunt următoarele:  

• Date referitoare la Administrator (persoana desemnată de reprezentantul legal al 

unității): nume, prenume și adresă de e-mail; 

• Date referitoare la Instituție: denumirea completă a organizației, abreviere, adresa, 

euroregiunea, județul, adresa de e-mail, telefon, fax, Cod fiscal/CUI, Autoritatea de 

înregistrare, Data înregistrării, Forma legală; 

• Document Validare – se va încărca un fișier.pdf (fără format impus) care să conțină 

următoarele documente:  

o Certificat de Înregistrare Fiscală (CIF/CUI); 

o Pentru IMM: Certificat constatator eliberat de oficiul Registrului Comerțului 

cu anexa care menționează codul CAEN corespunzător lucrărilor ce fac 

obiectul prezentului contract şi secțiunea privind insolvența/incapacități de 

plată/datorii buget de stat – IMM; 

o Pentru INCD/UNIV: Document din care sa rezulte codul CAEN cercetare (ex: 

Hotărâre / Ordin privind înființarea INCD etc.); 

o Actul de numire al Reprezentantului legal; 

o Împuternicire pentru Administratorul Contului Instituțional desemnat de către 

Reprezentantul Legal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Date referitoare la reprezentantul legal: nume, prenume, adresa de e-mail.  

• Date referitoare la directorul economic: nume, prenume 
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5. Se apasă butonul Create Account. Prin apăsarea butonului Create Account, utilizatorii 

acceptă automat termenii și condițiile platformei. Este necesar ca utilizatorii să citească cu 

atenție termenii și condițiile pentru a evita orice probleme ulterioare;  

Administratorul contului primește un e-mail automat cu subiectul New institution account  

Dear {First Name} {Last Name}, 

 

We have received your request to register an account for "[institution name]".  

You will receive an e-mail with more details once we validate your request.  

 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro  

6. Administratorul platformei din partea Agenției de Finanțare verifică corectitudinea datelor și 

validează (descriere punctele 7 - 9) sau nu validează (descriere punctul 10) instituția;   

7. Se așteaptă un e-mail pentru validarea instituției și primirea parolei.  

Administratorul contului instituțional va primi următorul e-mail:  

Dear {First Name} {Last Name}, 

 

Your account for institution "[institution legal name]" has been validated.  

You can login using password .................... , but we strongly recommend that you reset 

your password from the login screen. 

Please start to register your project directors.  

For more info access the "Platform Guide" on the login page.  

 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro  

 

Adresa indicată la instituție va primi următorul e-mail:  

 

Dear {Institution Legal Name}, 

 

Your account for institution "[institution legal name]" has been validated. 

Please contact {First Name} {Last Name} for more info. 

 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro  

 

Reprezentantul Legal al instituției va primi următorul e-mail:  

 

Dear {First Name} {Last Name}, 
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Your account for institution "[institution legal name]"  has been validated. 

Please contact {First Name} {Last Name} of the Administrator for more info. 

 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro  

8. Vă rugam verificați primirea e-mailului și în folderul Spam. În cazul în care nu ați primit 

niciun e-mail în maximum 48 de ore de la data transmiterii, vă rugam să ne contactați la 

următoarea adresă de e-mail ifa-prompt@ifa-mg.ro 

9. După primirea parolei pentru contul instituțional, vă rugăm să o resetați și să adăugați altă 

parolă. Pentru a reseta parola se revine pe site-ul principal  https://prompt2.ifa-mg.ro/login și 

se apasă pe „Reset password”.  

 

 

 

 

 

  

10. Se introduce adresa de e-mail utilizată pentru contul instituțional și se apasă pe butonul „Send 

Request”. 

 

 

 

 

 

 

11. Platforma trimite un link de resetare a parolei la e-mailul indicat. Linkul este valabil 30 de 

minute. Se introduce adresa de e-mail pentru care se dorește resetarea parolei și parola în 

câmpurile dedicate parolei. Se apasă pe „Update Password”. Dacă nu ați reușit sa resetați 

parola în timpul alocat, va trebui să încercați din nou. Câteva sugestii pentru crearea unei 

parole puternice și sigure: 

• Utilizarea unor caractere unice: parola trebuie să conțină o combinație de caractere 

unice, cum ar fi litere mari și mici, cifre și caractere speciale. Cu cât parola este mai 

diversificată, cu atât este mai greu de spart; 

mailto:ifa-prompt@ifa-mg.ro
https://prompt2.ifa-mg.ro/login
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• Evitarea informațiilor personale: utilizatorii ar trebui să evite utilizarea de informații 

personale în parolă, cum ar fi numele, data de naștere sau numerele de telefon. Aceste 

informații pot fi ușor de spart și expun contul la riscul unui atac cibernetic; 

• Alegerea unei parole lungi: o parolă lungă este mai greu de spart. De obicei, o parolă 

de cel puțin 8 caractere este recomandată; 

• Schimbarea parolei frecvent: pentru a-și menține contul în siguranță, utilizatorii ar 

trebui să își schimbe parolele în mod regulat, cel puțin o dată la câteva luni; 

• Este important să se rețină parola și să nu fie notată în mod clar în niciun document 

sau în browserul web. 

 

 

 

 

 

 

12. În cazul invalidării instituției, se va primi e-mail-ul de mai jos. Se va relua procesul de 

reînregistrare cu aceleași adrese de e-mail doar după ce aveți acordul Administratorului 

contului IFA.   

Dear {First Name} {Last Name},  

 

Your account for institution ".... " has been INVALIDATED 

Reason: .......  

If you want to re-register using the same e-mail, please contact us at  

ifa-prompt@ifa-mg.ro. 

 

Thank you,  

IFA Team 

prompt.ifa-mg.ro   

 

 

 

mailto:ifa-prompt@ifa-mg.ro
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III. CREAREA CONTURILOR PENTRU DIRECTORII DE PROIECTE  

Conturile directorilor de proiecte vor fi create de către Administratorul Contului Instituțional. Pentru 

a crea conturi directorilor de proiecte, Administratorul Contului Instituțional trebuie să parcurgă 

următorii pași:  

1. După resetarea parolei asociată contului instituțional, se revine pe pagina de autentificare a 

platformei https://prompt2.ifa-mg.ro/login 

2. Administratorul Contului Instituțional se autentifică introducând adresa de e-mail asociată  

contului și parola rezultată în urma resetării;  

3. După ce s-a introdus adresa de e-mail și parola, se apasă pe butonul Login; 

 

 

 

 

 

 

 

4. Dacă adresa de e-mail sau parola sunt greșite, platforma va afișa un mesaj de eroare și veți fi 

rugat să reintroduceți informațiile de autentificare; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Dacă adresa de e-mail și parola sunt corecte, veți fi redirecționat către pagina de adăugare a 

utilizatorilor (directori de proiect). La început, contul instituțional conține un cap de tabel cu 

următoarele informații: Prenume, Nume, Adresa de e-mail şi Status. Statusul se referă la starea 

contului directorului de proiect: Activ (Active) sau Blocat (Blocked). Un utilizator blocat nu 

mai poate depune propuneri de proiecte. 

 

https://prompt2.ifa-mg.ro/login
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6. Pentru a crea un utilizator nou se apasă pe butonul New Project Director. Va apărea o  

fereastră nouă în care vi se solicită să completați următoarele date: Prenume, Nume, Adresa 

de e-mail, Titlul Științific, Genul, Numărul de telefon fix, Numărul de telefon mobil, Adresa.  

 

 

 

 

 

 

 

7. Se completează toate informațiile solicitate și se Apasă pe butonul „Active” și 

apoi Create User.  

 

 

 

 

 

 

 

8. Utilizatorul va primi automat un e-mail cu parola inițială a contului. Recomandăm resetarea 

acestei parole. 
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Dear {First Name} {Last Name}, 

 

An account has been created for you on the IFA Platform with the following role: 

Project director. 

You can login using password ……………, but we strongly recommend that you reset 

your password from the login screen. 

 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro  

9. Pentru a reseta parola se revine pe site-ul principal  https://prompt2.ifa-mg.ro/login și se apasă 

pe „Reset password”.  

 

 

 

 

 

  

10. Se introduce adresa de e-mail utilizată pentru contul instituțional și se apasă pe butonul 

„Send Request”. 

 

 

 

 

 

11. Platforma trimite un link de resetare a parolei la e-mailul indicat. Linkul este valabil 30 de 

minute. Se introduce adresa de e-mail pentru care se dorește resetarea parolei și parola în 

câmpurile dedicate parolei. Se apasă pe „Update Password”. Dacă nu ați reușit sa resetați 

parola în timpul alocat va trebui să încercați din nou. Câteva sugestii pentru crearea unei parole 

puternice și sigure: 

• Utilizarea unor caractere unice: parola trebuie să conțină o combinație de caractere 

unice, cum ar fi litere mari și mici, cifre și caractere speciale. Cu cât parola este mai 

diversificată, cu atât este mai greu de spart; 

https://prompt2.ifa-mg.ro/login
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• Evitarea informațiilor personale: utilizatorii ar trebui să evite utilizarea de informații 

personale în parolă, cum ar fi numele, data de naștere sau numerele de telefon. Aceste 

informații pot fi ușor de spart și expun contul la riscul unui atac cibernetic; 

• Alegerea unei parole lungi: o parolă lungă este mai greu de spart. De obicei, o parolă 

de cel puțin 8 caractere este recomandată; 

• Schimbarea parolei frecvent: pentru a-și menține contul în siguranță, utilizatorii ar 

trebui să își schimbe parolele în mod regulat, cel puțin o dată la câteva luni; 

•  Este important să se rețină parola și să nu fie notată în mod clar în niciun document 

sau în browserul web. 

 

 

 

 

 

12. Administratorul Contului Instituțional repetă pașii 6 și 7 pentru adăugarea tuturor utilizatorilor 

(directorilor de proiect).  

 

 

 

 

 

 

13. La final va exista un tabel cu lista tuturor utilizatorilor care vor putea aplica la apelurile lansate 

de Institutul de Fizică Atomică.  
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14. Utilizatorii pot fi filtrați după Status Active sau Blocked 

Un utilizator cu statusul Blocked nu va mai putea depune propuneri de proiecte din partea 

acestei instituții. Acest Status va fi folosit doar în cazul în care utilizatorul respectiv nu mai 

este angajat în cadrul instituției.    

 

 

 

15. Informațiile utilizatorilor pot fi editate apăsând pe butonul „Edit”. Se actualizează 

informațiile și se apasă pe butonul Save Changes  

 

 

 

 

 

 

 

16. Un utilizator poate fi șters doar dacă nu are propuneri de proiecte depuse. 
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IV. DEPUNEREA UNEI PROPUNERI DE PROIECT 

INTRODUCERE 

După resetarea parolei asociată Contului de Director Proiect se revine pe site-ul principal  

https://prompt2.ifa-mg.ro/login.  

Pe prima pagină pot fi vizualizate apelurile deschise / închise (Open / Closed).  

 

Din meniul Drop-Down denumit „Status” se poate realiza o filtrare a apelurilor după statusul acestuia 

Open sau Closed.  

Pentru a vedea mai multe informații despre fiecare apel se apasă pe iconița  din coloana 

„Description”. Aici utilizatorii pot consulta Pachetele de informații aferente apelului.  

Accesarea interfeței de utilizator 

Utilizatorii (directorii de proiecte) trebuie să se autentifice în contul lor de utilizator și să acceseze 

interfața de utilizator a platformei de depunere a proiectelor.  

Pentru autentificare, utilizatorii trebuie să urmeze următorii pași: 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://prompt2.ifa-mg.ro/login
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1. Directorul de proiect se autentifică introducând adresa de e-mail asociată contului și parola 

rezultată în urma resetării;  

2. După ce s-a introdus adresa de e-mail și parola, se apasă butonul Login; 

3. Dacă adresa de e-mail sau parola sunt greșite, platforma va afișa un mesaj de eroare și veți fi 

rugat să reintroduceți informațiile de autentificare. 

 

 

 

 

 

 

4. Dacă adresa de e-mail și parola sunt corecte, după autentificare, utilizatorii sunt direcționați 

către pagina principală a interfeței de utilizator unde poate fi accesată pagina apelurilor sau 

competițiilor lansate. 

 

5. Se identifică în tabelul afișat pe prima pagină a platformei lista competițiilor sau apelurilor 

deschise: coloana Status (Apply); 

 

6. Se apasă cu mouse-ul oriunde pe linia din tabel corespunzătoare competiției/apelului dorit;  
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DEPUNEREA UNEI PROPUNERI DE PROIECT 

Pentru a depune o propunere de proiect în cadrul programelor conduse de IFA, utilizatorii (directorii 

de proiect) trebuie să urmeze următorii pași: 

1. După autentificare, se identifică lista competițiilor sau apelurilor deschise: coloana Status 

(Apply); 

2. Se apasă cu mouse-ul oriunde pe linia din tabel corespunzătoare apelului dorit;  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Vor apărea datele referitoare la apel. Aici pot fi accesate Pachetele de Informații, pot fi 

descărcate formularele și pot fi vizualizate alte date referitoare la apel: data deschiderii 

apelului, data închiderii apelului, data de început a proiectului, durata maximă a proiectului în 

ani, numărul de zile alocat comunicării cu evaluatorul (după ce acesta încarcă fișa de 

evaluare), bugetul total pentru apelul respectiv, procentele pentru activitățile RDI pentru 

tipurile de instituții.   
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4. Pentru a începe procesul de depunere a unui proiect se apasă pe butonul Apply; Se deschide 

fereastra formularelor de depunere a proiectului. 

 

5. Se începe completarea formularelor de depunere:  

 

Propunerea de proiect conține inițial 8 tab-uri, după cum urmează: 

• General – vor fi completate datele generale ale proiectului și informațiile despre coordonator 

(aproape toate datele vor fi preluate automat din contul instituțional și din contul directorului 

de proiect, fiind necesară doar verificarea acestora); în acest tab vor fi completate următoarele 

date: 

o Titlul Proiectului;  

o Acronimul Proiectului; 

o Tematica ELI/Programele de cercetare CERN/FAIR etc. (această secțiune diferă de 

la program la program). Se alege tematica în conformitate cu indicațiile din Pachetul 

de informații;  

o Numărul de luni de implementare;  

o Data finalizării – numărul de ani de implementare (poate să difere în funcție de 

bugetul alocat/ani al competiției lansate);  

o Din meniul Drop-Down următor se selectează o opțiune dintre Domeniile de 

Specializare Inteligentă sau o opțiune din meniul Agenda Strategică de Cercetare 

(este necesară selectarea domeniului cel mai apropiat de tema dumneavoastră). Pentru 

informații suplimentare legate de Agenda Strategică de Cercetare (ASC) și Domeniile 

de Specializare Inteligentă (DSI) se va consulta Strategia Națională de Cercetare, 

Inovare și Specializare Inteligentă aflată la adresa web: 

https://www.research.gov.ro/transparenta-decizionala/strategia-nationala-de-

cercetare-inovare-si-specializare-inteligenta-2022-2027/ 

o Informațiile despre Coordonator/Directorul de proiect, Reprezentantul Legal și 

Directorul economic sunt preluate automat. 

 

 
 

Pentru Programul EURATOM există un Toggle suplimentar lângă Titlul Proiectului. Dacă 

Coordonatorul are parte complementară, acest Toggle trebuie activat. Dacă nu are parte 

complementară, acest Toggle rămâne în poziția inițială.  

 

 
 

 

• Parteners – în această secțiune vor fi adăugați partenerii proiectului: 

 

https://www.research.gov.ro/transparenta-decizionala/strategia-nationala-de-cercetare-inovare-si-specializare-inteligenta-2022-2027/
https://www.research.gov.ro/transparenta-decizionala/strategia-nationala-de-cercetare-inovare-si-specializare-inteligenta-2022-2027/
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o Se apasă pe butonul albastru Add Parner  

o Dacă instituția se află înregistrată în Platforma IFA-PROMPT, informațiile pot fi 

interogate fie după „Registration number” (CUI), fie după „Legal name” (nume 

partener). Întrebați partenerii cu ce nume au fost înregistrați în platformă sau care este 

informația introdusă în câmpul „Registration number” (CUI). Datele pentru 

„Institution” (Instituție), „Legal Representative” (Reprezentantul Legal) și 

„Economic Director” vor fi preluate automat. Datele pentru „Project Responsible” 

(Responsabilul de proiect) din partea partenerului vor fi completate manual.  

o După completarea tuturor datelor se apasă butonul albastru Add 

 

 
 

Pentru Programul EURATOM există un Toggle suplimentar lângă „Legal Form”. Dacă Partenerul 

are parte complementară, acest Toggle trebuie activat. Dacă nu are parte complementară, acest Toggle 

rămâne în poziția inițială (nu trebuie activat).  

 

În tabul Partners va apărea lista partenerilor introduși.  

o Informațiile despre parteneri pot fi editate apăsând pe butonul Edit  care ne va duce în 

formularul anterior; 

o Partenerul poate fi șters apăsând pe butonul Delete   
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• Planned Budget se completeaza bugetul proiectului pentru fiecare an (doar pentru anii 

menționați în Pachetul de informații) pentru coordonator și fiecare partener. În cazul 

programului EURATOM se completează și principal și complementar daca este cazul. Vor 

fi completate doar căsuțele albastre, restul operațiilor făcându-se automat.  

o Legendă: BS – buget de stat, EU – surse de finanțare de la Comisia Europeană; CP 

– cofinanțare proprie (cofinanțarea proprie este obligatorie pentru IMM în funcție de 

tipul activităților declarate în tabul „Workplan” și în conformitate cu Schema 

ajutorului de stat). Dacă nu există surse de finanțare europene și cofinanțare proprie, 

atunci acele câmpuri nu vor fi completate.    

 

Pentru a ascunde coloanele care nu sunt necesare se apasă pe butonul din partea dreaptă 

Show/Hide Columns 
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Un posibil exemplu de dezactivare a coloanelor este prezentat mai jos:  

 

 

 

 

 

 

 

Cheltuielile cu terții vor fi completate apăsând pe linia 2.3 expenditures on services performed by 

third parties. În funcție de program, în această secțiune pot fi adăugate: Programul CERN-RO 

(contribuțiile la CERN M&O A, B, upgrade, DRD etc., audit, după caz), Programul FAIR (contribuții 

la FAIR, audit), alte programe (cheltuieli audit, sau alte cheltuieli de natura terților).    
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În cazul programului EURATOM, Cheltuielile de călătorie vor fi completate apăsând pe linia 3. 

Travel expenditures. 

 

 

• WorkPlan (Planul de realizare)  

o Secțiunile Year, Stage / Activity din Planul de realizare se completează automat. 

Pentru a adăuga o activitate nouă este necesar să apăsăm pe butonul  

o În rubrica Title se va completa Titlul Etapei pe liniile Stage 1...Stage n (unde n este 

anul final de implementare), și pe liniile Activity 1.1......... n.n 
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o În rubrica Type of RDI se va completa tipul de cercetare aferent activității respective. 

Pentru a fi afișate acronimele mouse-ul trebuie să fie poziționat deasupra unei opțiuni 

din listă  

 

o În rubricile BS, EU, CP, la fel ca în Devizul cadru va fi completat bugetul pentru BS – 

buget de stat, EU – surse de finanțare de la Comisia Europeană; CP – cofinanțare proprie 

(cofinanțarea proprie este obligatorie pentru IMM în funcție de tipul activităților declarate 

în tabul Workplan și în conformitate cu Schema ajutorului de stat). Necompletarea acestei 

rubrici duce la respingerea proiectului.  

o La fel ca în tabul Planned Budget, se vor introduce informații pentru coordonator și pentru 

toți partenerii. În cazul programului EURATOM, se completează și principal și 

complementar, daca este cazul. 

• Indicatori 

În acest tab puteți introduce informații despre indicatori în următoarele categorii: 

Publications, Intelectual Property, HR, Conferences, International, Other. Informațiile se 

introduc făcând dublu click pe căsuțele albastre. 
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Pentru categoria Other puteți adăuga tipuri noi făcând click pe butonul Add. În plus față de 

restul, aici puteți edita și coloana pentru Tip. De asemenea, intrările adăugate pot fi și șterse. 

 

Informațiile pot fi introduse și prin importul unui excel. Deasupra categoriilor aveți 

informațiile necesare, precum și un link către o arhivă zip ce conține template-uri excel pentru 

fiecare categorie. Template-urile sunt pre-completate cu câteva exemple și le puteți modifica 

după cum aveți nevoie. Pentru a putea fi procesate, vă rugăm să nu modificați structura lor și 

să folosiți strict valori numerice (fără formule). Pentru a importa unul sau mai multe fișiere, 

faceți click pe butonul Import și alegeți fișierele dorite în categoria corespunzătoare. 

 

În cazul în care fișierele excel nu pot fi procesate, veți primi pe ecran un mesaj cu problema 

apărută. Mesajul include categoria și rândul unde a apărut problema. 

IMPORTANT: după importul fișierelor este nevoie să salvați proiectul pentru a se păstra 

informațiile. Puteți salva fie prin click pe Save draft (dacă depunerea nu este completă), fie 

pe Submit (dacă se dorește finalizarea depunerii). 

• Equipment 

o Existing Equipment 

▪ În această secțiune se vor adăuga echipamentele existente pentru 

implementarea proiectului (maxim X cele mai relevante, unde X este definit 

per Apel și a cărui valoare vă apare în titlul tabelului). Pentru a adăuga un 

echipament nou este necesar să apăsăm pe butonul  aflat sub titlu.  

▪ Pentru a șterge un echipament existent se apasă pe butonul  



25 
 

▪ În coloana Name of the equipment and main characteristics se completează 

numele echipamentului existent și caracteristicile tehnice principale ale 

acestuia.  

▪ În coloana Average wear and tear (%) se completează uzura medie a 

echipamentului existent.  

 

o Equipment to be purchased 

▪ În această secțiune se vor adăuga echipamentele de achiziționat în perioada de 

desfășurare a proiectului. Pentru a adăuga un echipament nou este necesar să 

apăsăm pe butonul  aflat sub titlu.  

▪ Pentru a șterge un echipament se apasă pe butonul  

La fel ca în tabul Planned Budget, se vor introduce informații pentru coordonator și pentru toți 

partenerii. În cazul programului EURATOM, se completează și principal și complementar, daca este 

cazul. 

• Personnel 

În acest tab puteți introduce informații despre personalul din proiect. Directorul de proiect este 

adăugat automat în tabel, dar trebuie sa îi completați informațiile lipsă. 

Adăugarea unei noi persoane se face cu click pe butonul . În formularul care apare, opțiunile 

pentru Scientific Title și Project Role afișează denumirea completă dacă țineți mouse-ul deasupra unei 

opțiuni. 
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Lângă butonul de adăugare, aveți buton pentru a putea importa un excel. În prima secțiune a tabului 

aveți link către un template excel.  

 

Template-ul este pre-completat cu câteva exemple și îl puteți modifica după cum aveți nevoie. Pentru 

a putea fi procesat, vă rugăm să nu modificați structura lui, să folosiți doar opțiunile prezente în 

coloanele unde trebuie să selectați ceva și să folosiți strict valori numerice (fără formule) în coloanele 

cu valori. 

La fel ca în tabul Planned Budget, se vor introduce informații pentru coordonator și pentru toți 

partenerii. În cazul programului EURATOM se completează și principal și complementar, daca este 

cazul. 

• Files 

În acest tab puteți încărca documentele solicitate. Documentele completate vor fi semnate, scanate și 

încărcate în platforma ca fișiere .pdf. În dreptul fiecărui fișier este specificată dimensiunea maximă 

acceptată. Utilizatorii ar trebui să se asigure că fișierele sunt încărcate corect și că nu există erori în 

timpul procesului de încărcare. Pentru mai multe detalii referitoare la documentele necesare consultați 

Pachetele de informații aferente programului selectat de dumneavoastră.   

! Atenție la terminația denumirilor formularelor EN sau RO. Acestea vor fi încărcate exact în 

câmpurile dedicate! Doar documentele cu terminația EN vor ajunge la evaluatori. 

Atenție! Dacă datele nu sunt completate corect și formularele nu sunt corelate între ele, atunci 

când faceți click pe „Submit” sau „Verify” (vezi punctul 8) veți primi un mesaj despre faptul 

că aveți erori în formular și vor fi afișate erori în dreptul formularelor care necesită atenție. În 

fața denumirii fiecărui tab incomplet va fi afișat semnul   

 

Erori posibile: Totalurile devizelor planificate (Planned Budget) pe ani nu sunt corelate cu 

totalurile pe ani din Planul de realizare (Work Plan). Totalul echipamentelor din tabelul 

„Equipment to be purchased” nu este corelat cu linia 2.1 „Cheltuieli de capital” (2.1. capital 

expenditures) din Devizul cadru. Salariul Total (gross salary) de la Personal (Personnel) nu se 

închide cu linia 1.1 din Devizul cadru. Recomandăm completarea formularelor și mai apoi a 

Devizelor cadru (Planned Budget). Nu au fost atașate CV-urile, nu au fost atașate toate 

documentele solicitate în secțiunea „Files”. Nu au fost completate toate informațiile în secțiunile 

General, Partners, Deliverables.    

În partea din dreapta jos a ecranului există patru butoane: Save Draft, Verify, Download PDF, 

Submit. Astfel, Directorul de proiect are posibilitatea de a salva Draft propunerea de proiect, de a 
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verifica corelările între documente prin apăsarea butonului Verify, de a transmite Submit depunerea 

și de a descărca pdf-ul Download PDF cu toate datele completate în depunere. 

 

O propunere de proiect Draft nu va fi transmisă agenției de finanțare. Pentru a fi transmisă este 

necesar să fie apăsat butonul Submit și directorul de proiect va primi următorul e-mail: 

Dear {First Name} {Last Name}, 

 

Your project proposal "Title of the project proposal" was submitted to the Institute of Atomic 

Physics Management Platform. Your project code is ..........  

 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro  

După transmiterea propunerii există posibilitatea de a retrage proiectul prin apăsarea butonului  

Withdraw. Pentru mai multe detalii referitoare la retragere. consultați secțiunea Retragerea unei 

propuneri de proiect. 

 

 

EDITAREA ŞI SALVAREA PROPUNERII DE PROIECT 

După ce utilizatorul a transmis propunerea de proiect, acesta are posibilitatea de a reverifica toate 

documentele și datele și de a le înlocui. Documentele și datele pot fi înlocuite şi în modul Draft, dar 

şi după apăsarea butonului Submit. Modificările pot fi realizate până la data închiderii apelului. După 

această dată, toate câmpurile și documentele devin inactive. Pentru a salva proiectul se apasă pe 

butonul verde Save Changes. 

 

RETRAGEREA UNEI PROPUNERI DE PROIECT 

Proiectul poate fi retras doar până la data închiderii apelului. După această dată toate câmpurile și 

documentele devin inactive. Este important să țineți cont că retragerea unui proiect este o acțiune 

ireversibilă. Pentru a retrage un proiect se apasă pe butonul roșu Withdraw. 

 

Directorul de proiect va primi următorul e-mail:  
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Dear {First Name} {Last Name},  

The Management Platform of the Institute of Atomic Physics has removed your project 

proposal [Title]. 

The system will not send your project for an eligibility check.  

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro  

 

VERIFICAREA ELIGIBILITĂŢII  PROPUNERILOR DE PROIECTE 

Persoanele desemnate din cadrul Institutului de Fizică Atomică verifică eligibilitatea ținând cont de 

condițiile indicate în Pachetele de informații. La data limită indicată în Pachetul de informații 

directorii de proiect vor primi următorul e-mail: 

Proiect declarat eligibil Proiect declarat neeligibil 

Dear {First Name} {Last Name},  

Project "Title of the project" has been 

declared: Eligible. 

Your project will be submitted for evaluation. 

 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro  

 

Dear {First Name} {Last Name},  

Project "Title of the project" has been 

declared: Ineligible. 

You are allowed to update the project and resubmit. 

Technical Project Responsible comments: ....  

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro  

 

Un proiect declarat neeligibil poate să devină eligibil doar dacă încarcă în timp util informațiile și 

documente minimale lipsă (de exemplu: Declarații instituționale incomplete, Documente nelizibile la 

scanare etc).  

EVALUAREA PROPUNERILOR DE PROIECTE 

 

În conformitate cu H.G. 1188/2022  privind aprobarea Planului național de cercetare, dezvoltare și 

inovare 2022–2027, punctul 8.3 h) procedura de evaluare a propunerilor de proiecte include 

oportunitatea transmiterii de către aplicanți a unor observații la argumentele evaluatorilor. Acestea 

sunt revăzute ulterior de către experții evaluatori și pot fi luate, dacă este cazul, în considerare la 

acordarea punctajului final. Timpul minim de răspuns al directorului de proiect este specificat în 

condițiile apelului. Totodată, directorul de proiect va fi notificat printr-un e-mail de forma:   

Dear {First Name} {Last Name},  

Project "Title of the project" status changed to: Comments  

 

Please find the evaluation sheet and/or the comments in the HISTORY section from the EVALUATION 

tab in your project`s page. You are allowed to respond from the same page, during … days after the 

first evaluation sheet was uploaded. 

 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro  
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După acest termen directorul de proiect nu mai poate răspunde la comentariile evaluatorului. 

 

Directorul accesează tabul Evaluation și, în funcție de tipul apelului, cu sau fără moderator, 

răspunde moderatorului sau tuturor evaluatorilor.  

 

1. Apel cu moderator 

 
2. Apel fără moderator 
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Moderatorul sau evaluatorii (in cazul apelurilor fără moderator) este/sunt notificați pe e-mail 

când directorul răspunde.  

 

Evaluatorul încarcă noua fișă de evaluare (dacă acceptă comentariile directorului de proiect)  

și salvează evaluarea.  

 

Proiectul poate să fie trimis spre finanțare sau pus pe lista de așteptare. Directorul de proiect 

va primi următorul e-mail:  

 

Proiect acceptat la finanțare Proiect neacceptat la finanțare 

Dear {First Name} {Last Name},  

Project "Title of the project" status changed to: 

Final. Your project was recommended for 

funding. 

 

Please contact your Technical Project 

Responsible for further details at [E-mail 

Address of the Programme] 

 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro 

Dear {First Name} {Last Name},  

 

Project "Title of the project" status changed to: 

Final. Your project was recommended for 

funding in the event of budgetary supplementing. 

 

Please contact your Technical Project 

Responsible for further details at [E-mail 

Address of the Programme] 

 

 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro  
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V. CONTRACTAREA 

CONTRACTUL 

După ce evaluarea a fost finalizata cu succes, Responsabilul Tehnic (RTP) va trimite proiectul spre 

faza de contractare. Directorul de proiect este notificat pe e-mail: 

Dear {First name} {Last name}, 

Please note that the contracting for project {Project title} ({Project code}) is now open. For 

more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts. 

Technical Project Responsible comments: {comments} 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro 

În acest moment, directorul poate accesa secțiunea Contracts din meniu. Momentan în această pagină 

va exista doar secțiunea Contract, urmând ca după finalizarea contractării să apară și secțiunile 

Addendums și Payments. Fiecare dintre secțiuni se deschide cu click pe zona ce conține titlul 

secțiunii. 

 

 

Directorul de proiect are disponibile următoarele taburi: 

- History & Comment / Validation: unde va putea vedea istoricul procesului de contractare și va 

putea transmite mesaje Responsabilului Tehnic; 

- Partners – Personnel: aceleași taburi ca în secțiunea de propunere. Directorul poate modifica 

informațiile salvate la propunere; 

- Files – încărcare fișiere necesare contractării; 
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- Scheduled Payment – plățile planificate așa cum au fost ele configurate de Responsabilul Tehnic 

la inițierea contractării. Acest tabel este doar cu scop informativ și poate fi modificat de către 

director în cazul în care se schimbă planificarea plăților. 

 

După ce directorul a completat ce a considerat că este nevoie și a încărcat fișierele necesare, se 

apasă butonul Submit.  

Daca este ceva în neregulă, Responsabilul Tehnic invalidează contractarea și transmite un mesaj 

prin platformă directorului. Directorul primește următorul e-mail: 

Dear {First name} {Last name}, 

Please note that the contracting for project {Project title} ({Project code}) was declared 

INVALID. For more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts. 

Technical Project Responsible comments: {comments} 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro 

Directorul poate acum aduce modificări proiectului și răspunde RTP-ului printr-un comentariu. 
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Dacă proiectul este validat, directorul primește următorul e-mail: 

 Dear {First name} {Last Name}, 

Please note that the contracting for project {Project title} ({Project code}) was declared 

VALID. For more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts. 

Technical Project Responsible comments: {comments} 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro 

În momentul în care Responsabilul Tehnic setează codul contractului și încarcă documentele semnate, 

directorul primește următorul e-mail: 

Dear {First name} {Last Name}, 

Please note that the contracting for project {Project title} ({Project code}) was finalized. 

For downloading the contract, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts. 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro 

Directorul poate descărca contractul semnat din pagina cu lista de proiecte făcând click pe iconița de 

descărcare: 
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ACTE ADIȚIONALE  

 

După finalizarea contractării, directorul are acces și la secțiunile de acte adiționale și plăți. 

 

Pentru a adăuga un act adițional se deschide secțiunea Addendums (click oriunde pe linia cu titlul) 

și se face click pe New Addendum. 

 

Adăugarea unui nou act adițional generează o copie a datelor proiectului salvate fie în faza de 

contractare (dacă este primul act adițional), fie în actul adițional anterior (dacă nu este primul act 

adițional). Directorul va vedea aceleași taburi ca în procesul de contractare. 

 

La fel ca în faza de contractare, directorul poate modifica ce dorește și încărca documentele necesare. 

Salvarea se face cu click pe Submit. 

Dacă Responsabilul Tehnic nu validează actul adițional, directorul este notificat pe e-mail: 

Dear {First name} {Last name}, 
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Please note that an addendum for project {Project title} ({Project code}) was declared 

INVALID. For more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts. 

Technical Project Responsible comments: {comments} 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro 

În acest moment directorul poate face din nou modificări asupra actului adițional și poate lăsa un 

comentariu Responsabilului Tehnic. Pentru salvare se face click pe Submit. 

 

Dacă Responsabilul Tehnic validează actul adițional, directorul este notificat pe mail: 

Dear {First name} {Last name}, 

Please note that an addendum for project {Project title} ({Project code}) was declared 

VALID. 

For more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts. 

Technical Project Responsible comments: {comments} 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro 

În momentul în care Responsabilul Tehnic încarcă documentele semnate, directorul este notificat pe 

e-mail: 

Dear {First name} {Last name}, 

Please note that an addendum for project {Project title} ({Project code}) was finalized. For 

downloading the document, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts. 
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Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro  

În acest moment, directorul poate descărca documentele semnate făcând click pe iconița de descărcare 

din dreptul actului adițional corespunzător din lista cu actele adiționale: 

 

 

PLĂȚI  

În momentul în care Responsabilul Tehnic inițializează o plată, directorul este notificat pe e-mail: 

Dear {First name} {Last name}, 

Please note that a payment for project {Project title} ({Project code}) is now open. For 

more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts. 

Technical Project Responsible comments: {comments} 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro 

Secțiunea de plați se accesează făcând click pe linia cu titlul: 
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Directorul alege din listă plata dorită făcând click pe rândul respectiv. În ecranul urmator poate vedea 

documentele transmise de Responsabilul Tehnic în secțiunea History și poate încărca documentele 

necesare și lăsa, opțional, un comentariu pentru Responsabilul Tehnic. 

 

Se salvează făcând click pe butonul Save. 

Dacă Responsabilul Tehnic nu validează plata, directorul este notificat pe e-mail: 

Dear {First name} {Last name}, 

Please note that a payment for project {Project title} ({Project code})  was declared 

INVALID. For more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts. 

Technical Project Responsible comments: {comments} 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro  
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Directorul trebuie să încarce din nou documentele și să lase, opțional, un comentariu pentru 

Responsabilul Tehnic. 

Dacă Responsabilul Tehnic validează plata, directorul este notificat pe e-mail: 

Dear {First name} {Last name}, 

Please note that a payment for project {Project title} ({Project code}) was declared VALID. 

For more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts. 

Technical Project Responsible comments: {comments} 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro 

În momentul în care Responsabilul Tehnic încarcă documentele semnate, directorul este notificat pe 

e-mail: 

Dear {First name} {Last name}, 

Please note that a payment for project {Project title} ({Project code}) was finalized. For 

downloading the document, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts. 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro 

În acest moment plata este finalizată și directorul poate accesa secțiunea de plăți a proiectului 

respectiv și descărca documentele semnate făcând click pe iconița de descărcare din dreptul plății 

corespunzătoare. 
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VI. RAPORTAREA 

În momentul în care Responsabilul Tehnic deschide raportarea, directorul este notificat pe e-mail: 

Dear {First name} {Last name}, 

Please note that the reporting for project {Project title} ({Project code}) is now started.For 

more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Reports. 

Technical Project Responsible comments: {comments} 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro  

Raportarea se face separat pentru fiecare an. Pentru a accesa o raportare se merge în secțiunea 

Reports din meniu și se face click pe linia din tabel corespunzătoare raportului pe anul (coloana 

YEAR) corect. 

 

În prima secțiune, cu roșu, directorul poate vedea care este termenul limită și câte zile au mai rămas. 

 

Apoi urmează secțiunea pentru raportare. Daca există deja raportare pe anii precedenți, vor exista mai 

multe taburi Year 2025, Year 2026, etc. însă doar tabul pentru anul/raportul curent este editabil. 
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Cele patru secțiuni se deschid cu click pe fiecare linie.  

A. Prima secțiune conține un tabel împărțit în 4 zone:  

- bugetul planificat (pre-completat din contract sau din ultimul act adițional); 

- realocarea: secțiune editabila; 

- realizatul: doar rândul corespunzător 1.2 este editabil; 

- diferența dintre realocare și realizat. 

 

Sub tabel mai sunt diverse informații dintre care unele sunt obligatorii. 

În partea de sus a tabelului există 7 butoane: 

1.  Secțiunea salarii 

Persoanele din tabel sunt preluate automat din contract sau din ultimul act adițional, însă nu au toate 

informațiile necesare precompletate. 

 

Funcționalitățile tabelului: 

- Adăugare persoană nouă cu click pe . În formularul care se deschide trebuie completate toate 

câmpurile obligatorii. 
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- Import persoane dintr-un excel cu click pe . În formularul care se deschide există un link pentru 

a descărca un model de excel. Vă rugăm nu modificați structura lui, folosiți doar opțiunile prezente 

în coloanele unde trebuie să selectați ceva și folosiți strict valori numerice (fără formule) în coloanele 

cu valori. De asemenea, în formular aveți și un toggle pentru a putea decide dacă suprascrieți lista de 

persoane existentă sau adăugați la ea. 
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- Export persoane din tabel în excel cu click pe  Exportul se poate realiza atunci când toate 

persoanele au completate informațiile obligatorii. 

- Șterge persoană din listă cu click pe  

- Editare persoană din listă cu click pe  

2.  Secțiunea capital 

În acest tabel se pot adăuga date făcând click pe butonul  

În formularul care se deschide trebuie completate toate câmpurile obligatorii. 

 

Datele din tabel se pot exporta cu click pe . 

Ștergerea unui rând se face cu click pe , iar editarea cu click pe . 

3 - 6.  Secțiunea stocuri,  Secțiunea terți, Secțiunea deplasări  și  secțiunea 

cheltuieli generale 
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Similar cu secțiunea anterioară, se pot adăuga date cu click pe , exporta cu click pe , șterge 

cu click pe  și edita cu click pe . 

7.  Export raport în excel 

B. A doua secțiune conține totalul cheltuielilor pentru coordonator și toți partenerii. 

C. A treia secțiune conține indicatorii grupați în următoarele categorii: Publications, Intellectual 

property rights / Innovation, Human Resources, Conferences / Workshops, International, Other. 

Fiecare tip  se poate edita cu click pe . Anumite tipuri conțin doar valori pentru planificat și 

realizat. De exemplu, Intellectual property rights / Innovation - Value of licensing or selling 

intellectual property rights (for transferred technologies) RON: 

 

Alte tipuri conțin și alte informații. De exemplu, Publications - Number of published scientific articles 

indexed in Web of Science conține și informații despre articole: 
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Pentru categoria Other puteți adăuga tipuri noi făcând click pe butonul Add. 

 

Directorul are si opțiunea de a importa exceluri cu indicatorii. Funcționalitatea se accesează cu click 

pe butonul Import Indicators: 

 

În fereastra care se deschide există un link pentru a descărca template-uri excel pentru fiecare 

categorie. Template-urile sunt pre-completate cu câteva exemple și le puteți modifica după cum aveți 

nevoie. Pentru a putea fi procesate, vă rugăm nu modificați structura lor și să folosiți strict valori 

numerice (fără formule). Pentru a importa unul sau mai multe fișiere, faceți click pe butonul Import 

și alegeți fișierele dorite în categoria corespunzătoare. 

În cazul în care fișierele excel nu pot fi procesate, veți primi pe ecran mesaj cu problema apărută. 

Mesajul include categoria și rândul unde a apărut problema. 

IMPORTANT: după importul fișierelor este nevoie să salvați raportul pentru a se păstra informațiile. 

Puteți salva fie prin click pe Save (dacă raportul nu este complet), fie pe Submit (dacă se dorește 

finalizarea raportului). 

D. A patra secțiune conține diverse documente pe care le puteți încărca. 

Directorul are opțiunea de a salva intermediar raportul cu click pe butonul Save și de a salva final și 

trimite raportul cu click pe butonul Submit. 

Dacă raportul este invalidat de către Responsabilul Tehnic, directorul este notificat pe e-mail: 

Dear {First name} {Last name}, 

Please note that the report for project {Project title} ({Project code}) was declared INVALID. 

For more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Reports. 

Technical Project Responsible comments: {comments} 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro 

În acest moment directorul poate edita din nou raportul în aceeași secțiune. În plus, când îl retrimite 

(Submit), poate lăsa și un comentariu pentru Responsabilul Tehnic. 
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Dacă raportul este validat de către Responsabilul Tehnic, directorul este notificat pe e-mail: 

Dear {First name} {Last name}, 

Please note that the report for project {Project title} ({Project code}) was declared VALID. 

For more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Reports. 

Technical Project Responsible comments: {comments} 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro 

În cazul în care Responsabilul tehnic decide modificarea datei de finalizare a raportului, directorul 

este notificat pe e-mail: 

Dear {First name} {Last name}, 

Please note that the reporting end date for project {Project title} ({Project code}) has been 

changed. For more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Reports. 

Technical Project Responsible comments: {comments} 

Thank you,  

IFA Team  

prompt.ifa-mg.ro 
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VII. ÎNTREBĂRI FRECVENTE  

 

1. Care sunt documentele necesare pentru a depune un proiect?  

 

Documentele necesare pot varia în funcție de programul la care doriți să aplicați. În general, 

documentele necesare includ formularele A (informații generale despre proiect și instituții), 

formularele B (descrierea proiectului, planul de realizare și echipamentele proiectului), formularele 

C (bugetul proiectului, nota de fundamentare a manoperei, CV-uri, Declarații GDPR), formularele D 

(Declarații instituționale). În plus, pot fi solicitate documente suplimentare pentru fiecare program. 

Astfel, vă sugerăm să parcurgeți cu atenție Pachetele de informații și să încărcați în platformă doar 

documentele necesare. 

 

2. Pot să depun un proiect fără să încarc documentele necesare?  

 

Nu puteți depune un proiect fără să încărcați documentele necesare, majoritatea câmpurilor fiind 

obligatorii. Verificați cu atenție cerințele din Pachetele de informații pentru depunerea proiectului și 

asigurați-vă că încărcați toate documentele necesare. 

  

3. Cât timp ar trebui să aloc pentru depunerea proiectului?  

 

Alocarea timpului pentru depunerea proiectului depinde de familiarizarea utilizatorilor cu procesul  

depunerii de proiecte. În general, procesul de încărcare al documentelor în platformă poate dura 

maximum 20 de minute, timpul depinzând și de viteza utilizatorului. Vă rugăm să aveți grijă la 

încărcarea documentelor. Astfel, este necesar ca fișierele cu terminația EN să fie încărcate în 

câmpurile cu terminația EN, iar fișierele cu terminația RO să fie încărcate în câmpurile cu terminația 

RO. Asigurați-vă că citiți cu atenție Pachetele de informații disponibile pe site și alocați suficient timp 

pentru a finaliza proiectul. Asigurați-vă că ați încărcat toate documentele necesare. Asigurați-vă că 

verificați cu atenție termenele limită și că depuneți proiectul înainte de acestea. Vă sugerăm să nu 

depuneți proiectul în ultima zi pentru a nu suprasolicita încărcarea serverului.  

     

4. Pot să depun mai multe proiecte în același timp?  

 

În general, da, puteți depune mai multe proiecte în același timp, dar nu vă recomandăm să faceți asta.  

 

5. Pot să actualizez proiectul după ce l-am depus?  

 

Proiectul dumneavoastră poate fi editat până la data închiderii apelului. Odată  închis apelul, 

directorul de proiect nu mai poate edita câmpurile. 

 

6. Pot să retrag proiectul după ce l-am depus ?  

 

Chiar dacă ați depus proiectul, acesta poate fi retras, apăsând pe butonul roșu Withdrawn, înainte de 

termenul limită pentru depunerea proiectelor. Utilizatorul va primi o confirmare că proiectul a fost 

retras cu succes. Este important să țineți cont că retragerea unui proiect este o acțiune ireversibilă! 

După termenul limită pentru depunerea proiectelor retragerea acestora este interzisă, proiectele 

intrând în procesul de verificare al eligibilității.  
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7. Care sunt termenele limită pentru depunerea proiectelor? 

 

Termenele limită sunt indicate în descrierea apelului de pe site, în tabelul cu lista apelurilor, precum 

și în Pachetele de informații care sunt afișate pe pagina web a institutului.   

 

8. Ce se întâmplă dacă termenul limită de depunere a expirat ? 

  

Dacă termenul limită de depunere a expirat, nu veți mai putea depune proiectul. Nu se acceptă 

depuneri după termenul limită, așa că asigurați-vă că depuneți proiectul la timp și că respectați 

termenele limită. 

 

9. Ce se întâmplă după ce am depus proiectul?  

 

După ce ați depus proiectul, acesta va fi supus unui proces de eligibilitate conform reglementărilor 

legale. În funcție de termenele limită și procedurile de evaluare, veți primi o notificare cu privire la 

starea proiectului dumneavoastră, inclusiv dacă a fost acceptat sau respins. 

 

10. Cum pot verifica starea proiectului meu?  

 

Starea proiectului dumneavoastră poate fi verificată în tabelul din meniul „Projects” pe coloana 

„Status”.  

 

11. Cui mă pot adresa dacă întâmpin probleme în procesul de depunere a proiectelor ? 

 

În primul rând, verificați instrucțiunile pentru depunerea proiectului și asigurați-vă că ați completat 

corect toate informațiile necesare. Dacă întâmpinați probleme sau aveți întrebări, contactați 

Responsabilii Tehnici de Proiect. De asemenea, Pachetele de informații includ adresele de e-mail 

contact ale programelor. În plus, în Pachetele de informații sunt indicate numerele de telefon la care 

puteți apela pentru orice întrebări legate de procesul de depunere a proiectelor.  

 

12. Este condiționată realizarea conturilor pentru Directorii de proiecte de lansarea unui 

apel ? 

 

Nu există nicio condiție specifică care să impună realizarea conturilor pentru Directorii de proiecte. 

Conturile directorilor de proiecte pot fi realizate înainte de lansarea apelurilor.   

 

13. Cui mă pot adresa dacă întâmpin probleme de natură tehnică ? 

 

Asigurați-vă că aveți acces la un computer și la o conexiune stabilă la internet pentru a putea depune 

proiectul fără probleme tehnice. 

 

Dacă întâmpinați probleme tehnice sau aveți alte întrebări de natură tehnică, contactați administratorii 

platformei pentru a primi ajutor și suport suplimentar. Vă puteți adresa la următoarele adrese de e-

mail: ifa-prompt@ifa-mg.ro și it@ifa-mg.ro. În cazul în care va fi necesar, e-mailul dumneavoastră 

va fi redirecționat către compartimentul IT.  

mailto:ifa-prompt@ifa-mg.ro
mailto:it@ifa-mg.ro


48 
 

 

Atunci când trimiteți o solicitare de natură tehnică încercați să descrieți problema sau întrebarea dvs. 

în câteva cuvinte și să fiți cât mai specific posibil, indicând data și ora erorii semnalate. Totodată, este 

indicată transmiterea de capturi de ecran cu erorile semnalate. Cu cât descrierea este mai detaliată, cu 

atât este mai ușor pentru administratorii platformei să înțeleagă problema și să vă ofere ajutorul 

necesar. 

 

După ce ați trimis întrebarea sau problema, verificați adresa de e-mail pentru a vedea dacă ați primit 

un răspuns. În cazul în care nu ați primit un răspuns într-un interval rezonabil de timp, puteți trimite 

un alt mesaj sau puteți încerca să contactați administratorii platformei printr-un alt canal de 

comunicare. 
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 VIII. RECOMANDĂRI PENTRU UTILIZARE EFICIENTĂ ŞI SIGURĂ  

Pentru a utiliza platforma de depunere a proiectelor CDI în mod eficient și sigur vă recomandăm 

următoarele: 

1. Asigurați-vă că utilizați o parolă complexă și unică pe care nu o folosiți și la alte conturi;  

2. Actualizați periodic parola de autentificare și alte informații personale asociate contului, dacă 

este necesar. Nu dați niciodată parolele sau informațiile persoanele unei alte persoane;  

3. Asigurați-vă că folosiți o conexiune sigură și stabilă la internet. Nu dați click pe link-uri 

suspecte și nu descărcați fișiere din surse necunoscute. E-mail-urile de administrare ale  

platformei au terminația at. ifa-mg.ro; Daca primiți e-mailuri sau mesaje suspecte, evitați să 

dați clic pe link-uri sau să descărcați fișierele aferente și raportați incidentul la adresa it@ifa-

mg.ro; 

4. Urmați bunele practici de securitate cibernetică si protejați-vă datele personale și informațiile 

confidențiale în timpul utilizării platformei; 

5. Asigurați-vă ca PC-ul dumneavoastră este actualizat și protejat de un program antivirus; 

6. Nu utilizați rețele Wi-Fi publice nesecurizate pentru a accesa platforma sau a furniza date 

confidențiale; 

7. Nu încercați să compromiteți securitatea platformei sau să obțineți acces neautorizat la alte 

conturi; 

8. Nu încărcați conținut ofensator sau ilegal în platformă;  

9. Încărcați doar fișiere care sunt relevante și necesare proiectului dumneavoastră, pentru a evita 

depășirea limitelor de stocare; 

10. Înainte de a depune proiectul, citiți cu atenție instrucțiunile din Pachetele de informații și 

verificați dacă ați completat toate câmpurile corect; 

11. Respectați termenele limită pentru depunerea proiectelor și orice alte cerințe specifice din 

Pachetele de informații; 

12. Păstrați o copie de rezervă a datelor și a fișierelor importante, de preferat într-un loc sigur; 

13. Asigurați-vă ca nu violați nicio reglementare sau drept de proprietate intelectuală în timpul 

utilizării platformei, și respectați termenii și condițiile; 

14. Dacă observați activități suspecte sau încălcări ale termenilor și condițiilor, raportați-le cât 

mai curând posibil la adresa it@ifa-mg.ro; 

15. Urmăriți actualizările și noutățile legate de platformă, precum și reglementările aferente; 

16. În cazul în care aveți dificultăți în utilizarea platformei, contactați persoanele de contact 

indicate în Pachetul de infamații  și pe site-ul instituției sau administratorii platformei; 

17. În cazul în care întâmpinați probleme de securitate, contactați it@ifa-mg.ro 

În timpul depunerii de proiecte, este posibil să întâmpinați unele probleme comune. Iată câteva 

instrucțiuni generale pentru rezolvarea acestora: 

1. Dacă aveți probleme de conexiune la internet în timpul depunerii proiectului, asigurați-vă că 

sunteți conectat la o rețea stabilă și puternică. Încercați să vă reconectați sau să folosiți o altă 

conexiune, dacă este posibil; 

2. Dacă întâmpinați probleme la încărcarea documentelor necesare, verificați formatul 

documentelor și dimensiunea acestora. Asigurați-vă că folosiți un format acceptat de 

platformă și că dimensiunea documentelor încărcate nu depășește limita specificată pentru 

fiecare formular; 

mailto:it@ifa-mg.ro
mailto:it@ifa-mg.ro
mailto:it@ifa-mg.ro
mailto:it@ifa-mg.ro
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3. Dacă întâmpinați probleme în completarea formularelor de depunere, verificați Pachetele de 

informații pentru a vă asigura că ați completat toate câmpurile necesare. Dacă aveți încă 

probleme, contactați responsabilii tehnici de proiecte la adresele de mail indicate în Pachetele 

de informații; 

4. Dacă întâmpinați probleme tehnice în timpul depunerii proiectului, cum ar fi erori de sistem 

sau întârzieri, contactați personalul IT la adresa it@ifa-mg.ro. Asigurați-vă că oferiți o 

descriere detaliată a problemei și că furnizați informațiile de contact pentru a putea fi contactat 

pentru a rezolva problema; 

5. Dacă doriți să verificați starea proiectului și întâmpinați probleme, verificați în tabelul 

proiectelor depuse starea proiectului pentru a vedea dacă există informații disponibile. Dacă 

aveți întrebări sau probleme în accesarea acestor informații, contactați responsabilii tehnici de 

proiecte; 

6. Dacă întâmpinați probleme cu privire la notificările primite de la platformă contactați 

personalul IT la adresa it@ifa-mg.ro. 

7. Probleme cu privire la actualizarea proiectului - dacă doriți să actualizați informațiile sau 

documentele proiectului depus și întâmpinați probleme, verificați procedura de actualizare a 

proiectului. Asigurați-vă că respectați cerințele și termenele limită pentru actualizarea 

proiectului. Dacă aveți încă probleme, contactați administratorii platformei pentru asistență. 

8. Dacă aveți întrebări sau probleme și nu găsiți informațiile necesare în ghidurile sau 

instrucțiunile disponibile, contactați administratorii platformei pentru asistență. Asigurați-vă 

că furnizați o descriere detaliată a problemei și că oferiți informațiile de contact pentru a putea 

fi contactat pentru a rezolva problema. 

mailto:it@ifa-mg.ro
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