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I. INTRODUCERE

SCOPUL GHIDULUI

Platforma de Management Proiecte a Institutului de Fizicad Atomica (IFA - PROMPT) este o aplicatie
web cu ajutorul careia utilizatorii (directorii de proiect) pot sd aplice la competitiile sau apelurile
lansate de IFA. Platforma poate fi accesata de la distantd de cétre utilizatori, indiferent de locatia
geografica.

Scopul ghidului de utilizare este de a ajuta utilizatorii sd navigheze si sa foloseasca cu succes aceasta
platformd in vederea depunerii de proiecte de cercetare, dezvoltare si inovare. Ghidul de utilizare
ofera instructiuni de operare detaliate pentru utilizatori, astfel incat acestia sa poata intelege procesul
de depunere a proiectelor si sa 1l finalizeze cu succes. Rolul instructiunilor de operare este de a face
utilizarea platformei de depunere a proiectelor cat mai usoara si mai intuitiva pentru utilizatori, astfel
incat acestia sa poatd beneficia de o experienta eficienta si placuta in utilizarea acesteia. Instructiunile
sunt concepute pentru a ajuta utilizatorii sd 1si creeze conturile institutionale si conturile pentru
directorii de proiecte, sa isi incarce proiectele, sa le editeze, sa le vizualizeze si sa le retraga.

Ghidul poate fi utilizat de catre orice utilizator (director de proiect), angajat In cadrul unei institutii
de cercetare, care doreste sd depund un proiect, indiferent de nivelul de cunostinte tehnice sau de
experientd In utilizarea platformei. Platforma ofera o interfatd intuitiva si simpla pentru a ajuta
utilizatorii sa depuna proiecte, sa Incarce fisiere si sa isi gestioneze proiectele deja depuse.

OBIECTIVELE GHIDULUI

Printre principalele obiective ale ghidului de utilizare al platformei IFA — PROMPT se numara:

1. sd ofere o descriere generald a procesului de utilizare a interfetei platformei,

2. sa ofere o descriere generala a procesului de depunere a proiectelor de cercetare, dezvoltare
sl inovare;

3. sa furnizeze instructiuni detaliate pas cu pas privind procedura de autentificare a utilizatorilor
institutionali si a directorilor de proiect;

4. sa furnizeze instructiuni detaliate pas cu pas privind modul de completare a formularului de
depunere a proiectului;

5. sd explice in detaliu procedurile de incarcare si atasare a documentelor necesare pentru
depunerea unui proiect;

6. sa ofere informatii despre verificarea starii proiectului depus si modalitati de actualizare a
informatiilor legate de proiect;

7. sa prezinte instructiuni privind primirea si raspunsul la notificarile primite din partea
platformei si comunicarea cu administratorii platformei.

8. sd ofere o solutie centralizata si digitald pentru procesul de depunere si evaluare a proiectelor
de CDI.

9. sd ofere o sectiune dedicatd de Intrebari si raspunsuri pentru directorii de proiecte.


https://prompt2.ifa-mg.ro/login

UTILIZATORII GHIDULUI

Platforma poate fi utilizata de organizatii publice sau private, de institutii de cercetare, de organizatii
neguvernamentale si de alte organizatii care doresc sd depuna propuneri si proiecte de CDI. Astfel,
utilizatorii ghidului sunt urmatorii:

o Utilizatori - institutionali care au rolul de a Inregistra institutia in platforma si de a adduga
directorii de proiect angajati in cadrul institutiei. Utilizatorii institutionali pot fi unitatile de drept
public sau privat care au in obiectul lor de activitate, stabilit potrivit legii, cercetarea-dezvoltarea,
astfel cum este aceasta definita in art. 2 alin (1) din O.G. nr. 57/2002 privind cercetarea stiintifica
si dezvoltarea tehnologica, cu modificarile si completarile ulterioare. Categoriile respective de
unitati de drept public sau privat sunt enumerate in articolele 7 si 8 din O.G. nr. 57/2002 cu
modificarile si completarile ulterioare

o Utilizatori - directorii de proiect, angajati ai institutiilor de cercetare enumerate in articolele 7 si
8 din O.G. nr. 57/2002, care doresc sd depund un proiect pentru finantare prin intermediul
platformei respective.

INSTRUCTIUNI GENERALE DE UTILIZARE

Ghidul este structurat in capitole si subcapitole, utilizatorii putand naviga prin intermediul cuprinsului
pentru a gasi informatiile necesare. Totodata, utilizatorii pot utiliza functia de cautare pentru a gasi
informatii specifice.

Este necesar ca utilizatorii sa aiba o intelegere de baza a interfetei platformei pentru a putea depune
un proiect de CDL.

Ghidul ofera o descriere generala a interfetei de utilizare, precum si instructiuni detaliate de operare.
Totodatd, Ghidul oferd instructiuni pas cu pas privind completarea formularului de depunere a
proiectelor. Instructiunile includ capturi de ecran si detalii despre modul de completare al fiecarui
camp din formularul de depunere.

Ghidul oferd instructiuni despre modul de incarcare al documentelor si detalii referitoare la
dimensiunea fisierelor si a formatului acestora.

Dupa depunerea unui proiect, directorii de proiect pot verifica starea proiectului depus prin
intermediul platformei, ghidul oferind instructiuni detaliate despre modul in care poate fi verificata
starea proiectului la un moment dat.

Nu in ultimul rand, ghidul oferd instructiuni despre cum veti primi notificarile si cum veti comunica
cu administratorii platformei in cazul in care este necesar.



II. CREAREA UNUI CONT INSTITUTIONAL

Contul institutional va fi creat de o persoand desemnatd de catre conducatorul unitatii. Aceasta
persoand va avea rolul de Administrator al institutiei si va avea dreptul de a adduga directorii de
proiect. Pentru a crea un cont institutional nou pe platforma IFA-PROMPT, utilizatorii desemnati
trebuie sd urmeze urmatorii pasi:

1. Se acceseaza pagina principald a platformei la adresa: https://prompt2.ifa-mg.ro/login

Institute of Atomic Physics Programme Management °
Platform (IFA - PROMPT) Z d

Calls
All ELI-RO CERN-RO FAIR-RO EURATOM-RO AUF-RO CEA-RO
Signin
All v | Q Searchitle
New user? Create an institution account
Title Acronym Programme Opening Dste Closing Dste Ststus Description

Email address

Fizica perticulelor elementare, fizics nucleard le

CERN-RQ CERN-RQ 13 Apr 2023 18 Apr 2023 Open ®

energii inalte, fiziod ou fascicule radioeotive
sword ®

Tehnologii in domeniul laserilor de ultra-inslté

ELI-RO ELIRC 13 Apr 2023 18 Apr 2023 Open 6]
putere Reset password
Fiziea entiprotonilor si ionilor, fizica nuclesrs la Login

- o y ) FAIR-RO FAIR-RO 13 Apr 2023 18 Apr 2023 Opon @
energii inalte, fizicd cu fascicule radioactive
FuzIlne nUCIeArd prin corfinares Magnetics s EURATCM-RO EURATOM-RO 13 Apr 2023 18 Apr 2023 Open 6]
plasmel
Rowsperpage: 5 ~  1-dof2

In partea dreapta, sub Sign in, se apasa pe textul Create an institution account;
3. Pe ecranul dumneavoastra va aparea urmatoarea fereastra:

Institute of Atomic Physics Programme f
¢ T
Management Platform (IFA - PROMPT) ja reate aninstitution account

Already have an account? Sign in

Calls Administrator
All ELI-RO CERN-RO FAIR-RO EURATOM-RO AUF-RO CEA-RO
e t
Al N LSl Institution
Opening Closing h
Title Acronym Programme Stetus  Deseription
Dste Dete

Firice perticulelor elementere,
13 Apr 18 Apr

izice & i CERN-R CERN- o
firics nucleors o energii nole, CERN-RO CERN-RO iy sy pen ©
fizich cu tescicule radiosctive
ror sun .
Tehnologil in domeniul laserilor de 13 Apr 18 Apr
- | [
ultrs-netia putere FLIRO FLIRO 2023 2023 o 0]
{
Fizice antiprotonilor si fonilor, an .
. v
fizios nucleerd le energii nolte, FAIR-RO FAIR-RO " ¥ Open ®
tizics cu fascicule rediosctive 20z 20z istration number gistration suthority istration date i)
Fuziune nuclesrs prin confinares EURATOM-  EURATOM- 13 Apr 18 Apr R o
pen
megnetios o plesmei RO RO 2023 2023 rgal forr v
Rows perpage: 6 v 1-4of4

Rasfoieste... Niciun fisier selactat. i
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4. 1In partea dreapta apare un formular care trebuie completat de Administratorul desemnat de
institutie. Informatiile solicitate in acest formular sunt urmatoarele:

e Date referitoare la Administrator (persoana desemnata de reprezentantul legal al
unitatii): nume, prenume si adresa de e-mail;

e Date referitoare la Institutie: denumirea completd a organizatiei, abreviere, adresa,
euroregiunea, judetul, adresa de e-mail, telefon, fax, Cod fiscal/CUI, Autoritatea de
inregistrare, Data inregistrarii, Forma legala;

e Document Validare — se va incarca un fisier.pdf (fara format impus) care s contina
urmatoarele documente:

o Certificat de Inregistrare Fiscala (CIF/CUI);

o Pentru IMM: Certificat constatator eliberat de oficiul Registrului Comertului
cu anexa care mentioneazd codul CAEN corespunzitor lucrdrilor ce fac
obiectul prezentului contract §i sectiunea privind insolventa/incapacitati de
plata/datorii buget de stat — IMM;

o Pentru INCD/UNIV: Document din care sa rezulte codul CAEN cercetare (ex:
Hotarare / Ordin privind infiintarea INCD etc.);

o Actul de numire al Reprezentantului legal,

o Imputernicire pentru Administratorul Contului Institutional desemnat de catre
Reprezentantul Legal.

Create aninstitution account

Already have an account? Sign in

Administrator

Institution

Choose File | No file chosen ®

Legal representative

Economic director / Head accountant

e Date referitoare la reprezentantul legal: nume, prenume, adresa de e-mail.
e Date referitoare la directorul economic: nume, prenume



5. Se apasa butonul Create Account. Prin apasarea butonului Create Account, utilizatorii
acceptd automat termenii si conditiile platformei. Este necesar ca utilizatorii sa citeascd cu
atentie termenii si conditiile pentru a evita orice probleme ulterioare;

Administratorul contului primeste un e-mail automat cu subiectul New institution account
Dear {First Name} {Last Name},

We have received your request to register an account for "[institution name]".
You will receive an e-mail with more details once we validate your request.

Thank you,
IFA Team
prompt.ifa-mg.ro

6. Administratorul platformei din partea Agentiei de Finantare verifica corectitudinea datelor si
valideaza (descriere punctele 7 - 9) sau nu valideaza (descriere punctul 10) institutia;
7. Se asteapta un e-mail pentru validarea institutiei si primirea parolei.

Administratorul contului institutional va primi urmatorul e-mail:

Dear {First Name} {Last Name},

Your account for institution "[institution legal name]" has been validated.

You can login using password .................... , but we strongly recommend that you reset
your password from the login screen.

Please start to register your project directors.

For more info access the "Platform Guide" on the login page.

Thank you,

IFA Team

prompt.ifa-mg.ro

Adresa indicata la institutie va primi urmatorul e-mail:

Dear {Institution Legal Name},

Your account for institution "[institution legal name]" has been validated.

Please contact {First Name} {Last Name} for more info.

Thank you,
IFA Team
prompt.ifa-mg.ro

Reprezentantul Legal al institutiei va primi urmatorul e-mail:

Dear {First Name} {Last Name},



Your account for institution "[institution legal name]" has been validated.

Please contact {First Name} {Last Name} of the Administrator for more info.

Thank you,
IFA Team
prompt.ifa-mg.ro

8. Vi rugam verificati primirea e-mailului si in folderul Spam. In cazul in care nu ati primit
niciun e-mail in maximum 48 de ore de la data transmiterii, va rugam sa ne contactati la
urmatoarea adresa de e-mail ifa-prompt@ifa-mg.ro

9. Dupa primirea parolei pentru contul institutional, va rugdm sa o resetati si sd adaugati alta
parola. Pentru a reseta parola se revine pe site-ul principal https://prompt2.ifa-mg.ro/login si
se apasa pe ,,Reset password”.

Signin

New user? Create an institution account

L3

Reset password

Need help?

Plarform Guide

10. Se introduce adresa de e-mail utilizata pentru contul institutional si se apasd pe butonul ,,Send
Request”.

Forgot your password?

er the ted with your

Send Request

¢ Return to sign in

11. Platforma trimite un link de resetare a parolei la e-mailul indicat. Linkul este valabil 30 de
minute. Se introduce adresa de e-mail pentru care se doreste resetarea parolei si parola in
campurile dedicate parolei. Se apasa pe ,,Update Password”. Daca nu ati reusit sa resetati
parola in timpul alocat, va trebui sa incercati din nou. Céteva sugestii pentru crearea unei
parole puternice si sigure:

e Utilizarea unor caractere unice: parola trebuie sd contind o combinatie de caractere
unice, cum ar fi litere mari si mici, cifre si caractere speciale. Cu cat parola este mai
diversificata, cu atat este mai greu de spart;

8
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e Evitarea informatiilor personale: utilizatorii ar trebui sa evite utilizarea de informatii
personale in parold, cum ar fi numele, data de nastere sau numerele de telefon. Aceste
informatii pot fi usor de spart si expun contul la riscul unui atac cibernetic;

e Alegerea unei parole lungi: o parold lunga este mai greu de spart. De obicei, o parola
de cel putin 8 caractere este recomandata;

e Schimbarea parolei frecvent: pentru a-si mentine contul in siguranta, utilizatorii ar
trebui sd isi schimbe parolele in mod regulat, cel putin o data la cateva luni;

e Este important sa se retind parola si sa nu fie notata in mod clar in niciun document

"

Reset password!

sau in browserul web.

Update Password

¢ Return to signin

12. In cazul invalidarii institutiei, se va primi e-mail-ul de mai jos. Se va relua procesul de
reinregistrare cu aceleasi adrese de e-mail doar dupa ce aveti acordul Administratorului
contului IFA.

Dear {First Name} {Last Name},

Your account for institution ".... " has been INVALIDATED

Reason: .......

If you want to re-register using the same e-mail, please contact us at
ifa-prompt@ifa-mg.ro.

Thank you,
IFA Team
prompt.ifa-mg.ro


mailto:ifa-prompt@ifa-mg.ro

III. CREAREA CONTURILOR PENTRU DIRECTORII DE PROIECTE

Conturile directorilor de proiecte vor fi create de catre Administratorul Contului Institutional. Pentru
a crea conturi directorilor de proiecte, Administratorul Contului Institutional trebuie sa parcurga
urmatorii pasi:

1. Dupa resetarea parolei asociatd contului institutional, se revine pe pagina de autentificare a
platformei https://prompt2.ifa-mg.ro/login

2. Administratorul Contului Institutional se autentifica introducand adresa de e-mail asociata
contului si parola rezultatd In urma resetarii,
3. Dupa ce s-a introdus adresa de e-mail si parola, se apasa pe butonul Login;

Signin

Mew user? Create an institution account
Email address

Password =

Reset password

Need help?
Plarform Guide

4. Daca adresa de e-mail sau parola sunt gresite, platforma va afisa un mesaj de eroare si veti fi
rugat sa reintroduceti informatiile de autentificare;

Signin

New user? Create an account

° Wrong email or pagsword

Email addrass

cern@ifa-mg.ro

Password

sssses &

Reset password

5. Daca adresa de e-mail si parola sunt corecte, veti fi redirectionat catre pagina de adaugare a
utilizatorilor (directori de proiect). La inceput, contul institutional contine un cap de tabel cu
urmatoarele informatii: Prenume, Nume, Adresa de e-mail i Status. Statusul se refera la starea
contului directorului de proiect: Activ (Active) sau Blocat (Blocked). Un utilizator blocat nu
mai poate depune propuneri de proiecte.

10
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Project Director List

Dashboard

- |

Firs: Name Last Name Email Status

No Data

6. Pentru a crea un utilizator nou se apasa pe butonul New Project Director. Va aparea o
fereastrd noud 1n care vi se solicitd sd completati urmatoarele date: Prenume, Nume, Adresa
de e-mail, Titlul Stiintific, Genul, Numarul de telefon fix, Numarul de telefon mobil, Adresa.

Create a new user

Dashboard User List

o m

7. Se completeaza toate informatiile solicitate si se Apasd pe butonul ,,Active” @ e §1
apoi Create User.

Create a new user

Dashhoard User list

Bogdan Laur
cern@ifa-mg.ro SR I/CS| ~ Male ~
+402145674493 07236566125

(str Reactorului, nr ... }

o e

8. Utilizatorul va primi automat un e-mail cu parola initiald a contului. Recomandam resetarea

acestei parole.
11



Dear {First Name} {Last Name},

An account has been created for you on the IFA Platform with the following role:
Project director.

You can login using password ..............., but we strongly recommend that you reset
your password from the login screen.

Thank you,
IFA Team
prompt.ifa-mg.ro

9. Pentru a reseta parola se revine pe site-ul principal https://prompt2.ifa-mg.ro/login si se apasa
pe ,,Reset password”.

Signin

New user? Create an institution account

«

Reset password

Need help?

Plarform Guide

10. Se introduce adresa de e-mail utilizata pentru contul institutional si se apasa pe butonul
»Send Request”.

Forgot your password?

Send Request

¢ Returntosign in

11. Platforma trimite un link de resetare a parolei la e-mailul indicat. Linkul este valabil 30 de
minute. Se introduce adresa de e-mail pentru care se doreste resetarea parolei si parola in
campurile dedicate parolei. Se apasa pe ,,Update Password”. Daca nu ati reusit sa resetati
parola in timpul alocat va trebui sa Incercati din nou. Cateva sugestii pentru crearea unei parole
puternice si sigure:

e Utilizarea unor caractere unice: parola trebuie sa contind o combinatie de caractere
unice, cum ar fi litere mari si mici, cifre si caractere speciale. Cu cat parola este mai
diversificata, cu atat este mai greu de spart;

12
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e Evitarea informatiilor personale: utilizatorii ar trebui sa evite utilizarea de informatii
personale in parold, cum ar fi numele, data de nastere sau numerele de telefon. Aceste
informatii pot fi usor de spart si expun contul la riscul unui atac cibernetic;

e Alegerea unei parole lungi: o parold lunga este mai greu de spart. De obicei, o parola
de cel putin 8 caractere este recomandata;

e Schimbarea parolei frecvent: pentru a-si mentine contul in siguranta, utilizatorii ar
trebui sd isi schimbe parolele in mod regulat, cel putin o data la cateva luni;

e Este important s se retind parola si sd nu fie notata in mod clar 1n niciun document
sau in browserul web.

Reset password!

=

@

Update Password

« Return to signin

12. Administratorul Contului Institutional repeta pasii 6 si 7 pentru addugarea tuturor utilizatorilor
(directorilor de proiect).

Project Director List

Dashboard

Status
Active ~ U Clear

First Name

+ New Project Director

Last Name Email Status
Fabian Radu ifamagurele@gmailcom Active
Bogdan Laur

cem@ifa-mg.ro Active

Rows per page 5 v 1-20f 2

13. La final va exista un tabel cu lista tuturor utilizatorilor care vor putea aplica la apelurile lansate
de Institutul de Fizica Atomica.

Project Director List

Deashboard

All

First Neme

Eogdan

Cristian

Raluce

Lest Neme

Leur

Rotari

Ciobanu

Radu

Email

cermn@ifa-mgro

eligife-mgro

fair@ifa-mgro

ifamagurele@gmail com

Status

Blocked

Rows per page

5 v

+ Mew Project Director

T1-d4of 4
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14. Utilizatorii pot fi filtrati dupa Status Active sau Blocked

Un utilizator cu statusul Blocked nu va mai putea depune propuneri de proiecte din partea
acestei institutii. Acest Status va fi folosit doar 1n cazul in care utilizatorul respectiv nu mai
este angajat In cadrul institutiei.

Status
{All ~

All

I active Name Email Status

Elocked

Buguen el cern@ifa-mgro Active

15. Informatiile utilizatorilor pot fi editate apasand pe butonul ,,Edit”. Se actualizeaza
informatiile si se apasa pe butonul Save Changes

Edit User

Dashboard User list

Bogdan Laur
cern®@ifa-mg.ro SRI/CS | v Male ~
0214574493 0742062862

ifa2

C Active Save Changes

16. Un utilizator poate fi sters doar daca nu are propuneri de proiecte depuse.

Project Director List
=+ New Project Director
Dashboard

All v

First Name Last Name Email Status

Bogdan Laur cern@ifa-mg.ro Active # Edit

E] Delete

Cristian Rotari eligifa-mg.ro Active

14



IV. DEPUNEREA UNEI PROPUNERI DE PROIECT

INTRODUCERE

Dupa resetarea parolei asociatd Contului de Director Proiect se revine pe site-ul principal
https://prompt2.ifa-mg.ro/login.

Pe prima pagina pot fi vizualizate apelurile deschise / inchise (Open / Closed).

- - = >
Institute of Atomic Physics Programme Management Platform #‘
Al ELRO  FARRO  EURATOMRO  AUFRO  CEARD  CERNRO
. Signin
Astanym Programme OueningDate  ClosrgDais  Staws  Description
nail f
CERN CERN-RO 12 Mpr 2023 13 Apr 2023 Open (6]
&
Fiica partioulolorlomontare, lc8 nuctoarala R cemine vz o — °
cnerginalte, T cu Tascicule racionctis
Resstpmsaword
Tehrolagtin dommaniudLssrilor s ulradnalts
puta e " free FLEe Amerz0zs Otherz0zs clossd ©
Fuzlune nuclesed prin conlinares magnetici a EURATOM-FO EURATOM-RO 24 Mar 2023 01 Apr 2022 Closed ®
piasmen
FAIRRO FAIRRO 24 Mar 2023 08 Apr 2023 Glosed (o]
Need help?
Rawspermss 5 < 8ot

Din meniul Drop-Down denumit ,,Status” se poate realiza o filtrare a apelurilor dupa statusul acestuia
Open sau Closed.

Pentru a vedea mai multe informatii despre fiecare apel se apasd pe iconita @ din coloana
,Description”. Aici utilizatorii pot consulta Pachetele de informatii aferente apelului.

Accesarea interfetei de utilizator

Utilizatorii (directorii de proiecte) trebuie sa se autentifice in contul lor de utilizator si s acceseze
interfata de utilizator a platformei de depunere a proiectelor.

Pentru autentificare, utilizatorii trebuie sd urmeze urmatorii pasi:

Signin

New user? Create en institution account
Email address

Password S

Reset password

Need help?

15
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1. Directorul de proiect se autentifica introducand adresa de e-mail asociata contului si parola
rezultata in urma resetarii;

2. Dupa ce s-a introdus adresa de e-mail si parola, se apasa butonul Login;

3. Daca adresa de e-mail sau parola sunt gresite, platforma va afisa un mesaj de eroare si veti fi
rugat sa reintroduceti informatiile de autentificare.

Signin

New user? Create an sccount
o Wrong email or password
cern@ifa-mg.ro

(ITYTTA =

Reset password

4. Daca adresa de e-mail si parola sunt corecte, dupd autentificare, utilizatorii sunt directionati

catre pagina principald a interfetei de utilizator unde poate fi accesata pagina apelurilor sau
competitiilor lansate.

Call List
Dashbeoard
All ELI-RO CERN-RU FAIR-RO EURATOM-RO AUF-RO CEA-RO
All -
Title Acronym Programme Opening Date Closing Date Status

Fizica particulelor elementare, fizica nuclears la

N ’ ’ e CERN-RO CERN-RO 13 Apr 2023 18 Apr 2023 Apply
energii malte, Tizics cu fascicule radioactive
Tehnologli th domeniul laserilor de ultra-inalts

€ ELI-RD FLI-RD 13 Apr 2023 18 Apr 2023 apaly
putere
Fizica antiprotonilor si ionilor, fizica nuclears la

P y ' FAIR-RO FAIR-RO 13 Apr 2023 19 Apr 2023 Apply

energii malte, fizicsd cu fascicule radioactive
Fuziune nuclears prin confinarea magnetica a

; P & EURATOM-RD EURATOM-RO 13 Apr 2023 18 pr 2023 Aoty
plasmei

Rows perpage: 5 1-4of 4

5. Se identifica in tabelul afisat pe prima pagina a platformei lista competitiilor sau apelurilor
deschise: coloana Status (Apply);

6. Se apasa cu mouse-ul oriunde pe linia din tabel corespunzatoare competitiei/apelului dorit;
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DEPUNEREA UNEI PROPUNERI DE PROIECT

Pentru a depune o propunere de proiect in cadrul programelor conduse de IFA, utilizatorii (directorii
de proiect) trebuie s urmeze urmatorii pasi:

1. Dupa autentificare, se identificd lista competitiilor sau apelurilor deschise: coloana Status

(Apply);
2. Se apasd cu mouse-ul oriunde pe linia din tabel corespunzatoare apelului dorit;

Call List
Dashboard
All ELI-RO CERN-RO FAIR-RO EURATOM-RO AUF-RO CEA-RO
All v
Title Bcronym Programme Opening Date Closing Date Status

Fizica particulelor elementare, fizicd nuclears la

N L N . CERM-RO CERN-RO 13 Apr 2023 13 Apr 2023 Apply
energii nalte, fizicd cu fascicule radioactive
Tehnologii T di iul L lor de ultra-Tnalts
enciogliin domeniut taserfor e utra-in ELI-RO ELI-RO 13 Apr 2023 18 Apr 2023 Asply
putere
F tiprotonil lor, fizich nucleard L
1zica antiprotonilor gl lonilor, Tizica nucleara la FAIR-RG EAIR-RO laAprZDEE ISAprZDZS Aply
energii Thalte, fizica cu fascicule radioactive
Fuziune nucleara prin confinarea magnetics a
P & EURATOM-RC EURATOM-RD 13 Apr 2023 18 Apr2023 Anply

plasmei

Rowsperpagss 5 v 1-Bof5

3. Vor aparea datele referitoare la apel. Aici pot fi accesate Pachetele de Informatii, pot fi
descarcate formularele si pot fi vizualizate alte date referitoare la apel: data deschiderii
apelului, data inchiderii apelului, data de inceput a proiectului, durata maxima a proiectului in
ani, numarul de zile alocat comunicérii cu evaluatorul (dupa ce acesta incarcd fisa de
evaluare), bugetul total pentru apelul respectiv, procentele pentru activitatile RDI pentru
tipurile de institutii.

View Call

Dashboard Call list

Description™

Afostlansat Apelul peniru depunerea propunerilor de proiecte din cadrul Programului 5.9/Subprogramul 5.9.1
ELIRO din PNCDI I+

Cel interesat] sunt rugal] s consulte

PACHETUL DE INFORMATII:

» Partea |- Pregatirea i de proiecte
= Partea Il - Model de confract si da raportare
care frebuie pot fi a maijog.

Termenul limitd pentru depunerea propunerilor de proiecte este 17 aprilie 2023 ora D0:00 £
18 aprilie ora 00:01

Informatii suplimentare pot fi obtinute prin e-mail la adresa eli@ifa-mo.ro

Documente aferente Apelului: Ordinul Ministruluine. ...J..... 2023

Documents*

o
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4. Pentru a incepe procesul de depunere a unui proiect se apasa pe butonul Apply; Se deschide
fereastra formularelor de depunere a proiectului.

5. Se incepe completarea formularelor de depunere:

Propunerea de proiect contine initial 8 tab-uri, dupa cum urmeaza:

e General — vor fi completate datele generale ale proiectului si informatiile despre coordonator
(aproape toate datele vor fi preluate automat din contul institutional si din contul directorului

de proiect, fiind necesara doar verificarea acestora); in acest tab vor fi completate urmatoarele

date:

o Titlul Proiectului;

o Acronimul Proiectului;

o Tematica ELI/Programele de cercetare CERN/FAIR etc. (aceasta sectiune difera de
la program la program). Se alege tematica in conformitate cu indicatiile din Pachetul
de informatii;

o Numairul de luni de implementare;

o Data finalizarii — numarul de ani de implementare (poate sa difere in functie de
bugetul alocat/ani al competitiei lansate);

o Din meniul Drop-Down urmitor se selecteazd o optiune dintre Domeniile de
Specializare Inteligentd sau o optiune din meniul Agenda Strategici de Cercetare
(este necesara selectarea domeniului cel mai apropiat de tema dumneavoastra). Pentru
informatii suplimentare legate de Agenda Strategica de Cercetare (ASC) si Domeniile
de Specializare Inteligenta (DSI) se va consulta Strategia Nationala de Cercetare,
Inovare si Specializare Inteligenta aflata la adresa web:
https://www.research.gov.ro/transparenta-decizionala/strategia-nationala-de-
cercetare-inovare-si-specializare-inteligenta-2022-2027/

o Informatiile despre Coordonator/Directorul de proiect, Reprezentantul Legal si

Directorul economic sunt preluate automat.

Create a new project

Dashboard - Project list

Planned Budget

Work Plan Deliverables Equipment Personnel Files

Or Oz O3

Pentru Programul EURATOM exista un Toggle suplimentar langa Titlul Proiectului. Daca

Coordonatorul

are parte complementara, acest Toggle trebuie activat. Dacd nu are parte

complementard, acest Toggle ramane in pozitia initiala.

Titlul proiectului

Complementar

Parteners — in aceasta sectiune vor fi adaugati partenerii proiectului:
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Create a new project

Dashboard - Project list

SME Type Legal representative Project responsible

o Se apasa pe butonul albastru Add Parner

o Daca institutia se afla inregistratd in Platforma IFA-PROMPT, informatiile pot fi
interogate fie dupa ,,Registration number” (CUI), fie dupa ,,.Legal name” (nume
partener). Intrebati partenerii cu ce nume au fost inregistrati in platforma sau care este
informatia introdusd in campul ,Registration number” (CUI). Datele pentru
Hnstitution”  (Institutie), ,,Legal Representative” (Reprezentantul Legal) si
,Economic Director” vor fi preluate automat. Datele pentru ,,Project Responsible”
(Responsabilul de proiect) din partea partenerului vor fi completate manual.

o Dupa completarea tuturor datelor se apasa butonul albastru Add

Create new partner

Institution

Legal representative

Project responsible

Cancel m_

Pentru Programul EURATOM exista un Toggle suplimentar langa ,,Legal Form”. Daca Partenerul
are parte complementard, acest Toggle trebuie activat. Daca nu are parte complementara, acest Toggle

Complementar

ramane 1n pozitia initiala (nu trebuie activat).

In tabul Partners va apirea lista partenerilor introdusi.

o Informatiile despre parteneri pot fi editate apasand pe butonul Edit care ne va duce in
formularul anterior;

o Partenerul poate fi sters apdsand pe butonul Delete
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Create a new project

Dashboard - Project list

General

Add Partner

Actions

Partners Planned Budget Work Plan

Name

Deliverables

Abbreviation

SME

Equipment

Personnel

Files

Legal form

SMEE&LE Type 1 (Primary RD CAEN
Code for research)

SME Type

small

Legal representative

DAN POPESCU

Project responsible

RADU ION

e Planned Budget se completeaza bugetul proiectului pentru fiecare an (doar pentru anii
mentionati in Pachetul de informatii) pentru coordonator si fiecare partener. In cazul
programului EURATOM se completeaza si principal si complementar daca este cazul. Vor
fi completate doar casutele albastre, restul operatiilor facAndu-se automat.

o Legenda: BS — buget de stat, EU — surse de finantare de la Comisia Europeana; CP

— cofinantare proprie (cofinantarea proprie este obligatorie pentru IMM 1n functie de

tipul activitatilor declarate in tabul ,,Workplan” si in conformitate cu Schema

ajutorului de stat). Daca nu exista surse de finantare europene si cofinantare proprie,

atunci acele cAmpuri nu vor fi completate.
General Partners Planned Budget Work Plan Deliverables Equipment Personnel Files
Coordinator: -
[}
Total Year 2025 Year 20
Type of expenditures Total BS* EU CcP Total BS* EU CcP Total BS*
1. PERSONNEL EXPENDITURES, from which: 400 400 0 ] 100 100 0 1] 100 100 C
1.1. wages and similar income, according to the law 320 320 0 ] a0 a0 0 1] 80 80 C
1.2. contributions related to salaries and assimilated incomes 80 80 o 0 20 20 o o 20 20 n
2. LOGISTICS EXPENDITURES, from which: 800 800 0 o 200 200 0 1] 200 200 C
2.1. capital expenditures 400 400 0 ] 100 100 0 1] 100 100 C
2.2. stocks expenditures 400 400 o 0 100 100 1} o 100 100 C
2.3. expenditure on services performed by third parties 0 0 0 ] 0 0 0 1] 1] 0 C
3. TRAVEL EXPENDITURES 400 400 0 0 100 100 0 1] 100 100 C
4. INDIRECT EXPENDITURES - (OVERHEADS) 400 400 ] 0 100 100 1} o 100 100 C
TOTAL EXPENDITURES (1+2+3+4) 2000 2000 0 o 500 500 0 1] 500 500 C
BS - Financing from the program budget; EU- Funding from EU sources; CP Co-financing from other domestic sources (national)

Pentru a ascunde coloanele care nu sunt necesare

Show/Hide Columns

se apasa pe butonul din partea dreapta

Coordinator: IFIN-HH (IFIN-HH)

Type of expenditures
1. PERSONNEL EXPENDITURES, from which:

1.1. wages and similar income, according to the law

2.LOGISTICS EXPENDITURES, from which:

1.2. contributions related to salaries and assimilated incomes

Total

400

320

80

800

BS*

400

320

80

800

Total
EU CcP
o 0
0 0
0 0
0 0

Total

100

80

20

200

100

20

200

BS*

Year 2025

EU

CP

Total

100

80

20

200

Show/Hida columns

100

20

200

BS*
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Un posibil exemplu de dezactivare a coloanelor este prezentat mai jos:

Hide AlL Show All
@ Type of expenditures Total Year 2025 Year 2026
o Total Type of expenditures Total BS* Total BS* Total BS*
D Total 1. PERSONNEL EXPENDITURES, from which: 400 400 100 100 100 100
1.1. wages and similar income, according to the law 320 320 80 80 80 80
BS*
o 1.2. contributions related to salaries and assimilated incomes 80 80 20 20 20 20
& 2.LOGISTICS EXPENDITURES, from which: 800 800 200 200 200 200
cp 21, capital expenditures 400 400 100 100 100 100
O Year 2025 2.2. stocks expenditures 400 400 100 100 100 100
© 2.3. expenditure on services performed by third parties 0 0 0 0 0 0
3. TRAVEL EXPENDITURES 400 400 100 100 100 100
D e 4. INDIRECT EXPENDITURES - (OVERHEADS) 400 400 100 100 100 100
= TOTAL EXPENDITURES (1+2+3+4) 2000 2000 500 500 500 500
cP BS - Financing from the program budget; EU - Funding from EU sources; CP Co-financing from other domestic sources (national)

Cheltuielile cu tertii vor fi completate apasand pe linia 2.3 expenditures on services performed by
third parties. In functie de program, in aceastd sectiune pot fi adaugate: Programul CERN-RO
(contributiile la CERN M&O A, B, upgrade, DRD etc., audit, dupa caz), Programul FAIR (contributii
la FAIR, audit), alte programe (cheltuieli audit, sau alte cheltuieli de natura tertilor).

Expenditure on services performed by third parties

2025 m
+
Actions Title* BS* EU CP
i Contributie CERN ME O A 100 (1] (1]
i Contributie CERN ME O B 100 (1] (1]
[ Upgrade 100 (1] [i]
2026 m
+
Actions Title* BS* EU CP

No records to display

2027 m

Actions Titla* BS* EU CP

No records to display

2028 m

Actions Title* BS= EU CP

No records to display
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In cazul programului EURATOM, Cheltuielile de cilitorie vor fi completate apasand pe linia 3.
Travel expenditures.

Type of expenditures
1. PERSONNEL EXPENDITURES, from which:
1.1. wages and similar income, according to the law
1.2. contributions related to salaries and assimilated incomes
2. LOGISTICS EXPENDITURES, from which:
2.1. capital expenditures
2.2. stocks expenditures
2.3. expenditure on services performed by third parties
3. TRAVEL EXPENDITURES
4. INDIRECT EXPENDITURES - (OVERHEADS)

TOTAL EXPENDITURES (1+2+3+4)

Travel expenditures

2026 m
+

Actions Title* BS* EU CP

No records to display

2027 m
+

Actions Title* BS* EU CP

No records to display

2028 m
+

Actions Title* BS* EU CpP

No records to display

e WorkPlan (Planul de realizare)
o Sectiunile Year, Stage / Activity din Planul de realizare se completeaza automat.

, +
Pentru a adduga o activitate noua este necesar sd apasam pe butonul
o Inrubrica Title se va completa Titlul Etapei pe liniile Stage 1...Stage n (unde n este
anul final de implementare), si pe liniile Activity 1.1......... n.n
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B m
Actions Year Stage / Activity Title* Type of RDI BS* EV CcP TOTAL
activity (within
the limits of state
aid)*
+ 2025 Stage 1 Stage 1 500.00 0.00 0.00 500.00
[ ] Activity 11 Activity 1 - 200 o o 200
(1 Activity 1.0 Activity 2 300 o o 300
+ 2026 Stage 2 Stage 2 500.00 0.00 0.00 500.00
[ Activity 2.1 Activity 1 500 1] [1] 500
+ 2027 Stage 2 Stage 3 500.00 0.00 0.00 500.00
[ ] Activity 3.1 Activity 1 500 o o 500
+ 2028 Stage 4 Stage 4 500.00 0.00 0.00 500.00
[ Activity 4.1 Activity 1 500 1] 1] 500
TOTAL 2000.00 0.00 0.00 2000.00
o Inrubrica Type of RDI se va completa tipul de cercetare aferent activititii respective.
Pentru a fi afisate acronimele mouse-ul trebuie sa fie pozitionat deasupra unei optiuni
din lista
B m
Actions Year Stage / Activity Title* Type of RDI BS* EU CP TOTAL
activity (within
the limits of state
aid)*
+ 2025 Stage 1 Stage 1 500.00 0.00 0.00 500.00
(] Activity 1.1 Activity 1 CF ~| =200 i} [i} 200
] Activity 1.0 Activity 2 fundamantal research / carcatars fundamentata 300 o o 200
+ 2026 Stage 2 Stage 2 cl 500.00 0.00 0.00 500.00
(] Activity 2.1 Activity 1 cie 500 o o 500
+ 2027 Stage 3 Stage 3 bE 500.00 0.00 0.00 500.00
(] Activity 3.1 Activity 1 pE 500 o o 500
SF
+ 2028 Stage 4 Stage 4 B 500.00 0.00 0.00 500.00
(] Activity 4.1 Activity 1 s 500 0 o 500
TOTAL sC 2000.00 0.00 0.00 2000.00
BS -Financing from the program budget; EU - Funding from EU sources; CP Co-financing from other domestic sources (national)

o In rubricile BS, EU, CP, la fel ca in Devizul cadru va fi completat bugetul pentru BS —
buget de stat, EU — surse de finantare de la Comisia Europeana; CP — cofinantare proprie
(cofinantarea proprie este obligatorie pentru IMM 1in functie de tipul activitatilor declarate
in tabul Workplan siin conformitate cu Schema ajutorului de stat). Necompletarea acestei
rubrici duce la respingerea proiectului.

o Lafel cain tabul Planned Budget, se vor introduce informatii pentru coordonator si pentru
toti partenerii. In cazul programului EURATOM, se completeazi si principal si
complementar, daca este cazul.

e Indicatori

In acest tab puteti introduce informatii despre indicatori in urmitoarele categorii:
Publications, Intelectual Property, HR, Conferences, International, Other. Informatiile se
introduc facand dublu click pe casutele albastre.
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Pentru categoria Other puteti adduga tipuri noi ficand click pe butonul Add. In plus fata de
restul, aici puteti edita si coloana pentru Tip. De asemenea, intrarile adaugate pot fi si sterse.

Other - Principal m m

Type Total planned Total planned Total planned Actions
value (RDI) value (SME)

Number of sustained science communication and outreach events 0.00 0.00 0.00

Value of research equipment put into operation 0.00 0.00 0.00

1 2 2 2 [ ]

Informatiile pot fi introduse si prin importul unui excel. Deasupra categoriilor aveti
informatiile necesare, precum si un link catre o arhiva zip ce contine template-uri excel pentru
fiecare categorie. Template-urile sunt pre-completate cu citeva exemple si le puteti modifica
dupa cum aveti nevoie. Pentru a putea fi procesate, va rugdm sa nu modificati structura lor si
sd folositi strict valori numerice (fara formule). Pentru a importa unul sau mai multe fisiere,
faceti click pe butonul Import si alegeti fisierele dorite in categoria corespunzatoare.

General Partners 7) Planned Budget 7) Work Plan Deliverables Equipment 7) Personnel 7 Files

Please fill in the total planned values for each deliverable as follows: Indicate the total planned value for the RDI institution (for all years); If your project

includes a private company, also indicate the total planned value for the SME (for all years).

Regarding the Total column, see the examples below:

« If both the RDI and SME will co-author 2 articles together during the project, enter: Total Planned value (RDI) - 2, Total Planned value (SME) -2, Total
planned-2

« If the RDI and SME will publish different articles (not jointly), enter: Total Planned value (RDI) - 2; Total Planned value (SME) - 2; Total planned- 4

Important: Please avoid duplicating the information for deliverables.
Legend: RDI - Research Development Institution, SME - Small and Medium Enterprise

Please Download the Excel files (for indicators) to be imported in the Platform.

Publications - Principal

Type Total planned Total planned Total planned
value (RDI) value (SME)

Number of published scientific articles indexed in Web of Science 1 0.00 2

Number of open access scientific articles indexed in Web of Science 0.00 0.00 0.00

Number of co-publications indexed in Web of Science 000 0.00 0.00

In cazul in care fisierele excel nu pot fi procesate, veti primi pe ecran un mesaj cu problema
aparuta. Mesajul include categoria si rindul unde a aparut problema.

IMPORTANT: dupa importul fisierelor este nevoie sa salvati proiectul pentru a se pastra
informatiile. Puteti salva fie prin click pe Save draft (daca depunerea nu este completd), fie

pe Submit (daca se doreste finalizarea depunerii).

Equipment

o Existing Equipment
» In aceasti sectiune se vor adiuga echipamentele existente pentru
implementarea proiectului (maxim X cele mai relevante, unde X este definit
per Apel si a carui valoare va apare in titlul tabelului). Pentru a adduga un

+

echipament nou este necesar sa apasam pe butonul aflat sub titlu.

= Pentru a sterge un echipament existent se apasa pe butonul
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= Incoloana Name of the equipment and main characteristics se completeazi
numele echipamentului existent si caracteristicile tehnice principale ale
acestuia.

= In coloana Average wear and tear (%) se completeazi uzura medie a
echipamentului existent.

Existing equipment (max 5 relevant for the project) m
+

Actions Name of the equipment and main characteristics * Average wear and tear (%)*

test 2
o]

Equipment to be purchased m
+

Actions Name of the i and main st Estimated value (RON)*

test 3
o]

TOTAL 3

o Equipment to be purchased
= In aceasta sectiune se vor adauga echipamentele de achizitionat in perioada de
desfasurare a proiectului. Pentru a adduga un echipament nou este necesar sa

+

apasam pe butonul aflat sub titlu.

= Pentru a sterge un echipament se apasa pe butonul
La fel ca in tabul Planned Budget, se vor introduce informatii pentru coordonator si pentru toti
partenerii. In cazul programului EURATOM, se completeaza si principal si complementar, daca este
cazul.

e Personnel

In acest tab puteti introduce informatii despre personalul din proiect. Directorul de proiect este
adaugat automat in tabel, dar trebuie sa 1i completati informatiile lipsa.

Adaugarea unei noi persoane se face cu click pe butonul ] . In formularul care apare, optiunile
pentru Scientific Title si Project Role afiseazd denumirea completa daca tineti mouse-ul deasupra unei
optiuni.

Scientific title*

Scientific Researcher | / Carcetitor Stiintific | SRI/CS 1 (R4)

() Key person

a

SRIVCS 11 (R3)
SRINVCS 1 (R2)

SR/CS (R1)
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Langa butonul de adiugare, aveti buton pentru a putea importa un excel. In prima sectiune a tabului
aveti link catre un template excel.

Please Download the Excel files (for personnel) to be imported in the Platform.

Coordinator: Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Tehnologii Criogenice si lzotopice (s) -Principal Please add CVs (min 1) ~

® & m

Planned total

Template-ul este pre-completat cu cateva exemple si il puteti modifica dupa cum aveti nevoie. Pentru
a putea fi procesat, vd rugdm sd nu modificati structura lui, sd folositi doar optiunile prezente in
coloanele unde trebuie sa selectati ceva si sa folositi strict valori numerice (fara formule) in coloanele
cu valori.

La fel ca in tabul Planned Budget, se vor introduce informatii pentru coordonator si pentru toti
partenerii. In cazul programului EURATOM se completeaza si principal si complementar, daca este
cazul.

e Files

In acest tab puteti incirca documentele solicitate. Documentele completate vor fi semnate, scanate si
incircate in platforma ca fisiere .pdf. In dreptul fiecarui fisier este specificati dimensiunea maxima
acceptatd. Utilizatorii ar trebui sd se asigure cd fisierele sunt Incarcate corect si cd nu existd erori in
timpul procesului de incarcare. Pentru mai multe detalii referitoare la documentele necesare consultati
Pachetele de informatii aferente programului selectat de dumneavoastra.

! Atentie la terminatia denumirilor formularelor EN sau RO. Acestea vor fi inciarcate exact in
campurile dedicate! Doar documentele cu terminatia EN vor ajunge la evaluatori.

Atentie! Daca datele nu sunt completate corect si formularele nu sunt corelate intre ele, atunci
cand faceti click pe ..Submit” sau .,Verify” (vezi punctul 8) veti primi un mesaj despre faptul
ca aveti erori in formular si vor fi afisate erori in dreptul formularelor care necesita atentie. In

fata denumirii fiecarui tab incomplet va fi afisat semnul

© Youhaeerrorsinthe form X

Edit Project
p200126 (p200126)

Dashboard Project list

General Partners Planned Budget Work Plan Deliverables Equipment Personnel Files

Erori posibile: Totalurile devizelor planificate (Planned Budget) pe ani nu sunt corelate cu
totalurile pe ani din Planul de realizare (Work Plan). Totalul echipamentelor din tabelul
»Equipment to be purchased” nu este corelat cu linia 2.1 ,,Cheltuieli de capital” (2.1. capital
expenditures) din Devizul cadru. Salariul Total (gross salary) de la Personal (Personnel) nu se
inchide cu linia 1.1 din Devizul cadru. Recomandiam completarea formularelor si mai apoi a
Devizelor cadru (Planned Budget). Nu au fost atasate CV-urile, nu au fost atasate toate
documentele solicitate in sectiunea ,,Files”. Nu au fost completate toate informatiile in sectiunile
General, Partners, Deliverables.

In partea din dreapta jos a ecranului existd patru butoane: Save Draft, Verify, Download PDF,
Submit. Astfel, Directorul de proiect are posibilitatea de a salva Draft propunerea de proiect, de a
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verifica coreldrile intre documente prin apasarea butonului Verify, de a transmite Submit depunerea
si de a descarca pdf-ul Download PDF cu toate datele completate in depunere.

Save Draft @ Download PDF @

O propunere de proiect Draft nu va fi transmisd agentiei de finantare. Pentru a fi transmisa este
necesar sa fie apasat butonul Submit si directorul de proiect va primi urmatorul e-mail:

Dear {First Name} {Last Name},

Your project proposal "Title of the project proposal” was submitted to the Institute of Atomic
Physics Management Platform. Your project code is ..........

Thank you,
IFA Team
prompt.ifa-mg.ro

Dupa transmiterea propunerii exista posibilitatea de a retrage proiectul prin apasarea butonului

Withdraw. Pentru mai multe detalii referitoare la retragere. consultati sectiunea Retragerea unei
propuneri de proiect.

D e co

EDITAREA SI SALVAREA PROPUNERII DE PROIECT

Dupa ce utilizatorul a transmis propunerea de proiect, acesta are posibilitatea de a reverifica toate
documentele si datele si de a le inlocui. Documentele si datele pot fi inlocuite si in modul Draft, dar
si dupa apasarea butonului Submit. Modificarile pot fi realizate pana la data inchiderii apelului. Dupa
aceastd data, toate campurile si documentele devin inactive. Pentru a salva proiectul se apasa pe
butonul verde Save Changes.

RETRAGEREA UNEI PROPUNERI DE PROIECT

Proiectul poate fi retras doar pand la data inchiderii apelului. Dupd aceastd datad toate campurile si
documentele devin inactive. Este important sa tineti cont ca retragerea unui proiect este o actiune
ireversibila. Pentru a retrage un proiect se apasa pe butonul rosu Withdraw.

@ o coe

Directorul de proiect va primi urméatorul e-mail:
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Dear {First Name} {Last Name|,

The Management Platform of the Institute of Atomic Physics has removed your project
proposal [Title].

The system will not send your project for an eligibility check.

Thank you,
IFA Team
prompt.ifa-mg.ro

VERIFICAREA ELIGIBILITATII PROPUNERILOR DE PROIECTE

Persoanele desemnate din cadrul Institutului de Fizica Atomica verifica eligibilitatea tinand cont de
conditiile indicate in Pachetele de informatii. La data limitd indicatd in Pachetul de informatii
directorii de proiect vor primi urmatorul e-mail:

Proiect declarat eligibil Proiect declarat neeligibil
Dear {First Name} {Last Name}, Dear {First Name} {Last Name},
Project "Title of the project” has been Project "Title of the project” has been
declared: Eligible. declared: Ineligible.
Your project will be submitted for evaluation. You are allowed to update the project and resubmit.

Technical Project Responsible comments: ....

Thank you, Thank you,
IFA Team IFA Team
prompt.ifa-mg.ro prompt.ifa-mg.ro

Un proiect declarat neeligibil poate s devind eligibil doar daca incarca in timp util informatiile si
documente minimale lipsd (de exemplu: Declaratii institutionale incomplete, Documente nelizibile la
scanare etc).

EVALUAREA PROPUNERILOR DE PROIECTE

In conformitate cu H.G. 1188/2022 privind aprobarea Planului national de cercetare, dezvoltare si
inovare 2022-2027, punctul 8.3 h) procedura de evaluare a propunerilor de proiecte include
oportunitatea transmiterii de catre aplicanti a unor observatii la argumentele evaluatorilor. Acestea
sunt revazute ulterior de cétre expertii evaluatori si pot fi luate, dacd este cazul, in considerare la
acordarea punctajului final. Timpul minim de raspuns al directorului de proiect este specificat in
conditiile apelului. Totodata, directorul de proiect va fi notificat printr-un e-mail de forma:

Dear {First Name} {Last Name},

Project "Title of the project” status changed to: Comments

Please find the evaluation sheet and/or the comments in the HISTORY section from the EVALUATION
tab in your project’s page. You are allowed to respond from the same page, during ... days after the
first evaluation sheet was uploaded.

Thank you,
IFA Team
prompt.ifa-mg.ro
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Dupa acest termen directorul de proiect nu mai poate raspunde la comentariile evaluatorului.

Directorul acceseaza tabul Evaluation si, in functie de tipul apelului,

raspunde moderatorului sau tuturor evaluatorilor.

1. Apel cu moderator

General

Partners Planned Budget Work Plan

Deliverables

Equipment Persannel Files

Moderator
Download evaluator sheet

Evaluation

asda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas

dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas

dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas d

dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas

Jasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas

dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas

dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas

dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas d

dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas
dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas das

Comment

2.

Apel fara moderator

General Partners Planned Budget Work Plan

Evaluator 1

Download evaluator sheet
aasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd as

Comment

Deliverables

Jasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas dasdasdasdasd asdas dasasda asdasdas

Response

Equipment Persannel Files Eligibility

Evaluator 2

Download evaluator sheet
2aasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asassd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asassd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asassd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asassd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd as

Response
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Evaluation

Evaluator 3

Download evaluator sheet
3aasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd
asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd
asda asd asaasd asda asd asaasd asda asd asaasd asda
asd asaasd asda asd as

cu sau fara moderator,



Moderatorul sau evaluatorii (in cazul apelurilor fara moderator) este/sunt notificati pe e-mail

cand directorul raspunde.

Evaluatorul incarcd noua fisa de evaluare (dacd accepta comentariile directorului de proiect)

si salveaza evaluarea.

Proiectul poate sa fie trimis spre finantare sau
va primi urmatorul e-mail:

pus pe lista de asteptare. Directorul de proiect

Proiect acceptat la finantare

Proiect neacceptat la finantare

Dear {First Name} {Last Name},

Project "Title of the project" status changed to:

Final. Your project was recommended for
funding.
Please contact your Technical Project

Responsible for further details at [E-mail
Address of the Programme]

Thank you,
IFA Team
prompt.ifa-mg.ro

Dear {First Name} {Last Name},

Project "Title of the project” status changed to:
Final. Your project was recommended for
funding in the event of budgetary supplementing.

Please contact your Technical Project
Responsible for further details at [E-mail
Address of the Programme]

Thank you,
IFA Team
prompt.ifa-mg.ro
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V. CONTRACTAREA

CONTRACTUL

Dupa ce evaluarea a fost finalizata cu succes, Responsabilul Tehnic (RTP) va trimite proiectul spre
faza de contractare. Directorul de proiect este notificat pe e-mail:

Dear {First name} {Last name},

Please note that the contracting for project {Project title} ({Project code}) is now open. For
more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts.

Technical Project Responsible comments: {comments}
Thank you,

IFA Team

prompt.ifa-mg.ro

In acest moment, directorul poate accesa sectiunea Contracts din meniu. Momentan in aceasti pagini
va exista doar sectiunea Contract, urmand ca dupa finalizarea contractarii sd apara si sectiunile
Addendums si Payments. Fiecare dintre sectiuni se deschide cu click pe zona ce contine titlul
sectiunii.

Dashboard = Financing contract list = View Financir ontract

Contract

Dashboard + Financing contractlist + View Financing contract

Contract ~

History & Comment / Validation Partners Planned Budget Work Plan Deliverables Equipment Personnel Files Scheduled Payments

History

Date Status New documents Comment

22-01-2026 03:02 Contracting init testfile.zip test

Directorul de proiect are disponibile urmatoarele taburi:

- History & Comment / Validation: unde va putea vedea istoricul procesului de contractare si va
putea transmite mesaje Responsabilului Tehnic;

- Partners — Personnel: aceleasi taburi ca in sectiunea de propunere. Directorul poate modifica
informatiile salvate la propunere;

- Files — incarcare fisiere necesare contractarii;
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- Scheduled Payment — platile planificate asa cum au fost ele configurate de Responsabilul Tehnic
la initierea contractarii. Acest tabel este doar cu scop informativ si poate fi modificat de catre
director in cazul in care se schimba planificarea platilor.

Contract ~

History & Comment / Validation Partners Planned Budget Work Plan Deliverables Equipment Personnel Files Scheduled Payments

Scheduled payments m

Actions Year* Payment Percentage* Deadline*

2026
1 10.00 January

Total: 10

Dupa ce directorul a completat ce a considerat ca este nevoie si a Incarcat fisierele necesare, se
apasa butonul Submit.

Daca este ceva in nereguld, Responsabilul Tehnic invalideaza contractarea si transmite un mesaj
prin platforma directorului. Directorul primeste urmatorul e-mail:

Dear {First name} {Last name},

Please note that the contracting for project { Project title} ({Project code}) was declared
INVALID. For more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts.

Technical Project Responsible comments: {comments}
Thank you,

IFA Team

prompt.ifa-mg.ro

Directorul poate acum aduce modificari proiectului si raspunde RTP-ului printr-un comentariu.

Contract ~

History & Comment / Validation Partners Planned Budget Work Plan Deliverables Equipment Personnel Files Scheduled Payments

History
Date Status New documents Comment
22-01-2026 03:12 Contracting comments test
22-01-2026 03:10 Contracting submit
22-01-2026 03:02 Contracting init test
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Daca proiectul este validat, directorul primeste urmatorul e-mail:
Dear {First name} {Last Name},

Please note that the contracting for project { Project title} ({Project code}) was declared
VALID. For more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts.

Technical Project Responsible comments. {comments}
Thank you,

IFA Team

prompt.ifa-mg.ro

In momentul 1n care Responsabilul Tehnic seteaza codul contractului si incarca documentele semnate,
directorul primeste urmatorul e-mail:

Dear {First name} {Last Name},

Please note that the contracting for project { Project title} ({Project code}) was finalized.
For downloading the contract, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts.

Thank you,
IFA Team
prompt.ifa-mg.ro

Directorul poate descarca contractul semnat din pagina cu lista de proiecte facand click pe iconita de
descarcare:

Financing contracts list

Dashboard

All ELI-RO CERN-RO FAIR-RO EURATOM-RO AUF-RO CEA-RO

All v All v 222 T Clear

Code Project Title Project Acronym Coordinator Status Download Contract

222-2026 222 222 Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Tehnologii Criogenice si lzotopice Contracting Final *

Rows perpage: 5 ~  1-1of1
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ACTE ADITIONALE

Dupa finalizarea contractarii, directorul are acces si la sectiunile de acte aditionale si plati.

View Financing contract
222(222)

Dashboard Financing contract list

Contract v
Addendums v

Payments v

Pentru a adduga un act aditional se deschide sectiunea Addendums (click oriunde pe linia cu titlul)
si se face click pe New Addendum.

View Financing contract

222 (222)
Dashboard Financing contract list
Contract ~
Addendums ~
Crt Status Download Addendum

Adaugarea unui nou act aditional genereaza o copie a datelor proiectului salvate fie in faza de
contractare (daca este primul act aditional), fie in actul aditional anterior (daca nu este primul act
aditional). Directorul va vedea aceleasi taburi ca in procesul de contractare.

Create a new addendum
222 (222)

Dashboard Financing contract list Financing contract

History & Comment / Validation Partners Planned Budget Work Plan Deliverables Equipment Personnel Files Scheduled Payments

Coordinator: Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Tehnologii Criogenice si Izotopice (s) v

Total v

La fel ca in faza de contractare, directorul poate modifica ce doreste si incarca documentele necesare.
Salvarea se face cu click pe Submit.

Dacé Responsabilul Tehnic nu valideaza actul aditional, directorul este notificat pe e-mail:

Dear {First name} {Last name},
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Please note that an addendum for project {Project title} ({Project code}) was declared
INVALID. For more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts.

Technical Project Responsible comments. {comments}
Thank you,

IFA Team

prompt.ifa-mg.ro

In acest moment directorul poate face din nou modificiri asupra actului aditional si poate lisa un
comentariu Responsabilului Tehnic. Pentru salvare se face click pe Submit.

Edit Addendum
222 (222)

Dashboard Financing contract list Financing contract

History & Comment / Validation Partners Planned Budget Work Plan Deliverables Equipment Personnel Files Scheduled Payments

History

Date Status New documents Comment
22-01-2026 04:28 Addendum comments test

22-01-2026 03:24 Addendum submit

Dacd Responsabilul Tehnic valideaza actul aditional, directorul este notificat pe mail:
Dear {First name} {Last name},

Please note that an addendum for project {Project title} ({Project code}) was declared
VALID.

For more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts.
Technical Project Responsible comments: {comments}

Thank you,

IFA Team

prompt.ifa-mg.ro

In momentul in care Responsabilul Tehnic Tncarca documentele semnate, directorul este notificat pe
e-mail:

Dear {First name} {Last name},

Please note that an addendum for project {Project title} ({Project code}) was finalized. For

downloading the document, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts.
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Thank you,
IFA Team
prompt.ifa-mg.ro

In acest moment, directorul poate descarca documentele semnate facand click pe iconita de descarcare
din dreptul actului aditional corespunzator din lista cu actele aditionale:

Edit Financing contract

222 (222)

Dashboard Financing contract list

Contract

Addendums ~

All v

0O con Status Download Addendum
O Addendum Final *
Rowsperpage: 5 v~ 1-lof1
-
PLATI

In momentul in care Responsabilul Tehnic initializeazi o plati, directorul este notificat pe e-mail:
Dear {First name} {Last name/,

Please note that a payment for project {Project title} ({Project code}) is now open. For
more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts.

Technical Project Responsible comments. {comments}
Thank you,
IFA Team
prompt.ifa-mg.ro
Sectiunea de plati se acceseaza facand click pe linia cu titlul:

View Financing contract
222(222)

Dashboard Financing contract list

Contract v
Addendums

Payments v
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View Financing contract
222 (222)

Dashboard Financing contract list

Contract

Addendums

Payments

All -

Crt Value Status Download Payment

1 1.00 Payment Init

Rows perpage: 5 ~  1-lof1

Directorul alege din lista plata dorita facand click pe randul respectiv. In ecranul urmator poate vedea
documentele transmise de Responsabilul Tehnic in sectiunea History si poate incarca documentele
necesare si lasa, optional, un comentariu pentru Responsabilul Tehnic.

View Payment

222 (222)
Dashboard Financing contract list Financing contract
| Choose File | No file chosen
History
Date status New documents Comment
22-01-2026 04:58 Payment init testdocx test

Se salveaza facand click pe butonul Save.
Dacé Responsabilul Tehnic nu valideaza plata, directorul este notificat pe e-mail:
Dear {First name} {Last name},

Please note that a payment for project {Project title} ({Project code}) was declared
INVALID. For more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts.

Technical Project Responsible comments: {comments}
Thank you,
IFA Team

prompt.ifa-mg.ro
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Directorul trebuie sd incarce din nou documentele si sa lase, optional, un comentariu pentru
Responsabilul Tehnic.

Daca Responsabilul Tehnic valideaza plata, directorul este notificat pe e-mail:

Dear {First name} {Last name},

Please note that a payment for project {Project title} ({Project code}) was declared VALID.
For more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts.

Technical Project Responsible comments: {comments}
Thank you,

IFA Team
prompt.ifa-mg.ro

In momentul in care Responsabilul Tehnic incarca documentele semnate, directorul este notificat pe
e-mail:

Dear {First name} {Last name},

Please note that a payment for project {Project title} ({Project code}) was finalized. For

downloading the document, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Contracts.

Thank you,

IFA Team
prompt.ifa-mg.ro

In acest moment plata este finalizata si directorul poate accesa sectiunea de pliti a proiectului

respectiv si descarca documentele semnate facand click pe iconita de descédrcare din dreptul platii
corespunzatoare.

View Financing contract
222 (222)
Dashboard

Contract

Addendums

|
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VI. RAPORTAREA

In momentul in care Responsabilul Tehnic deschide raportarea, directorul este notificat pe e-mail:

Dear {First name} {Last name},

Please note that the reporting for project {Project title}! ({Project code}) is now started.For
more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Reports.

Technical Project Responsible comments: {comments}
Thank you,

IFA Team
prompt.ifa-mg.ro

Raportarea se face separat pentru fiecare an. Pentru a accesa o raportare se merge In sectiunea
Reports din meniu si se face click pe linia din tabel corespunzatoare raportului pe anul (coloana

YEAR) corect.
ifa : 0

wy Colls Reports list

B Projects Dashboard

All ELI-RO CERN-RO FAIR-RO EURATOM-RO AUF-RO CEA-RO

~ Call

All - | m - m T Clear

Call Project Title Project Acronym Start Date End Date Year Status

m m m 22 Jan 2026 24 Jan 2026 2026 Reporting Draft

Rows per page: 5 1-10f1

In prima sectiune, cu rosu, directorul poate vedea care este termenul limita si cate zile au mai rdmas.
Edit Report for 2026
111 (111)
Dashboard =+ Reportlist « Edit Report

End date: 24-01-2026 / Days left: 3

Report

Year 2026

Coordinator: Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Tehnologii Criogenice si |zotopice (s)

Total
Indicators

Documents

Apoi urmeaza sectiunea pentru raportare. Daca exista deja raportare pe anii precedenti, vor exista mai
multe taburi Year 2025, Year 2026, etc. insd doar tabul pentru anul/raportul curent este editabil.
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Cele patru sectiuni se deschid cu click pe fiecare linie.

A. Prima sectiune contine un tabel impartit in 4 zone:
- bugetul planificat (pre-completat din contract sau din ultimul act aditional);
- realocarea: sectiune editabila;
- realizatul: doar randul corespunzator 1.2 este editabil;

- diferenta dintre realocare si realizat.

Coordinator: Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Tehnologii Criogenice si lzotopice (s) ~
Eadb X B m
eallocation (B)() Realized (C) Difference (B-C)
Type of expenditures U cpP Increase Decrease Total BS EU cpP Total BS EU
1. PERSONNEL EXPENDITURES, from which: 0 0 -2 ) 0 0 o] o] ) 0
1.1. wages and similar income, according to the law 0 0 -1.00 ) 0 0 o] 0.00 0.00 0.00
1.2. contributions related to salaries and assimilated incomes 0 0 -1.00 o ) 0 0 0.00 0.00 0.00
2.LOGISTICS EXPENDITURES, from which: 0 0 -3 ) 0 0 (o] 0o ) 0
2.1. capital expenditures 0 0 -1.00 o 0 0 o] 0.00 0.00 0.00
2.2. stocks expenditures 0 0 -1.00 ) 0 0 o 0.00 0.00 0.00
2.3. expenditure on services performed by third parties 0 0 -1.00 ) 0 0 o 0.00 0.00 0.00
3. TRAVEL EXPENDITURES 0 0 -1.00 ) 0 0 o] 0.00 0.00 0.00
4. INDIRECT EXPENDITURES - (OVERHEADS) () 0 0 -1.00 ) 0 0 o] 0.00 0.00 0.00
TOTAL EXPENDITURES (1+2+3+4) 0 0 7 ) 0 0 o] (o] ) 0
0.00% ()
4 »

BS - State Budget/Buget de stat; EU-EU Co-financing/Cofinantare Europeana; CP - Own resources/Cofinantare proprie

direct quotal Salaries timesheet (max S0MB)

0,00 Breakdown key Choose File |No file chosen

() vaAT payer () VAT deducer

Sub tabel mai sunt diverse informatii dintre care unele sunt obligatorii.

In partea de sus a tabelului exista 7 butoane:

I =
1. Sectiunea salarii

Persoanele din tabel sunt preluate automat din contract sau din ultimul act aditional, insa nu au toate
informatiile necesare precompletate.

X Salary - Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Tehnologii Criogenice si Izotopice

8 B i
Month 1 Month 2 Month 3
Actions Name CNP  Gender Address Euroregion  Agecategory Education Scientific title PHD Projectrole Gross salary Workedhours Norm (%)  Grosssalary Workedhours Norm (%)  Grosssalary Workedhours  Nec
B asd fds Higher SRI/CS | (R4) Dactor PD/DP 0.00 0.00 0.000 0.00 0.00 0.000 0.00 0.00 1
Tom 0t o 0000 aco o 0000 aso o

Functionalitatile tabelului:

. Ll I . .
- Adaugare persoand noud cu click pe . In formularul care se deschide trebuie completate toate
campurile obligatorii.
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Salary

Name*

Address

Euraregion

PHD*

BS

Justification note (max 10MB

a
CNP* Gender* ~
~ Age category* ~ Education* ~
Project role ~ Scientific title* ~
EU cP

Choose File | No file chosen

Month 1

Month 2

Month 3

Month 4

- Import persoane dintr-un excel cu click pe

Worked hours Gross salary
Worked hours Gross salary
Worked hours Gross salary
Worked hours Gross salary

&l

. In formularul care se deschide exista un link pentru

a descarca un model de excel. Va rugdm nu modificati structura lui, folositi doar optiunile prezente
in coloanele unde trebuie sa selectati ceva si folositi strict valori numerice (fara formule) in coloanele
cu valori. De asemenea, In formular aveti si un foggle pentru a putea decide daca suprascrieti lista de
persoane existenta sau adaugati la ea.

Import salaries

Please Download the Excel files (for salaries) to be

imported in the Platform.
Salaries* (max S50MB

Choose File | No file chosen

Overwrite (delete all previous/existing salaries for
this partner report year)
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- Export persoane din tabel in excel cu click pe o Exportul se poate realiza atunci cand toate
persoanele au completate informatiile obligatorii.

- Sterge persoana din lista cu click pe

- Editare persoana din lista cu click pe 4
&
2. Ceo Sectiunea capital

In acest tabel se pot adiuga date facand click pe butonul

In formularul care se deschide trebuie completate toate cAmpurile obligatorii.

Capital

Choose File | No file chosen

Choose File | No file chosen

Choose File | No file chosen

Datele din tabel se pot exporta cu click pe o .

, .

Stergerea unui rand se face cu click pe 2 , 1ar editarea cu click pe

s X

. . =8 . . . -
3 -6. = Sectiunea stocuri, ~ "' Sectiunea terti, Sectiunea deplasari
cheltuieli generale

sl sectiunea
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B

Similar cu sectiunea anterioard, se pot adauga date cu click pe , exporta cu click pe , sterge

’ .

cu click pe o si edita cu click pe

7. ¢ Export raport in excel

B. A doua sectiune contine totalul cheltuielilor pentru coordonator si toti partenerii.

C. A treia sectiune contine indicatorii grupati In urmatoarele categorii: Publications, Intellectual
property rights / Innovation, Human Resources, Conferences / Workshops, International, Other.

Fiecare tip se poate edita cu click pe . Anumite tipuri contin doar valori pentru planificat si
realizat. De exemplu, Intellectual property rights / Innovation - Value of licensing or selling
intellectual property rights (for transferred technologies) RON:

Edit

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

Alte tipuri contin si alte informatii. De exemplu, Publications - Number of published scientific articles
indexed in Web of Science contine si informatii despre articole:

Edit

0 0 0

0 0 0
Articles

Article1 T[]

2026
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Pentru categoria Other puteti adduga tipuri noi facand click pe butonul Add.

Other m

Directorul are si optiunea de a importa exceluri cu indicatorii. Functionalitatea se acceseaza cu click
pe butonul Import Indicators:

Indicators ~

£] Import Indicators

Publications m

In fereastra care se deschide existd un link pentru a descirca template-uri excel pentru fiecare
categorie. Template-urile sunt pre-completate cu cateva exemple si le puteti modifica dupd cum aveti
nevoie. Pentru a putea fi procesate, va rugdm nu modificati structura lor si sa folositi strict valori
numerice (fara formule). Pentru a importa unul sau mai multe fisiere, faceti click pe butonul Import
si alegeti fisierele dorite 1n categoria corespunzatoare.

In cazul 1n care fisierele excel nu pot fi procesate, veti primi pe ecran mesaj cu problema aparuta.
Mesajul include categoria si randul unde a aparut problema.

IMPORTANT: dupa importul fisierelor este nevoie sa salvati raportul pentru a se pastra informatiile.
Puteti salva fie prin click pe Save (daca raportul nu este complet), fie pe Submit (dacd se doreste

finalizarea raportului).

D. A patra sectiune contine diverse documente pe care le puteti incérca.

Directorul are optiunea de a salva intermediar raportul cu click pe butonul Save si de a salva final si
trimite raportul cu click pe butonul Submit.

Daca raportul este invalidat de catre Responsabilul Tehnic, directorul este notificat pe e-mail:
Dear {First name} {Last name/,

Please note that the report for project { Project title}! ({Project code}) was declared INVALID.
For more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Reports.

Technical Project Responsible comments: {comments}
Thank you,

IFA Team

prompt.ifa-mg.ro

In acest moment directorul poate edita din nou raportul in aceeasi sectiune. In plus, cand il retrimite
(Submit), poate l1dsa si un comentariu pentru Responsabilul Tehnic.
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Report

Year 2026

Coordinator: Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Tehnologii Criogenice si lzotopice (s)
Total
Indicators

Documents

Daca raportul este validat de catre Responsabilul Tehnic, directorul este notificat pe e-mail:
Dear {First name} {Last name},

Please note that the report for project {Project title} ({Project code}) was declared VALID.
For more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Reports.

Technical Project Responsible comments. {comments}
Thank you,

IFA Team

prompt.ifa-mg.ro

In cazul in care Responsabilul tehnic decide modificarea datei de finalizare a raportului, directorul
este notificat pe e-mail:

Dear {First name} {Last name},

Please note that the reporting end date for project { Project title} ({Project code}) has been
changed. For more details, please log on to the IFA-PROMPT webpage -> Reports.

Technical Project Responsible comments: {comments}
Thank you,

IFA Team

prompt.ifa-mg.ro
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VII. INTREBARI FRECVENTE

1. Care sunt documentele necesare pentru a depune un proiect?

Documentele necesare pot varia in functie de programul la care doriti si aplicati. in general,
documentele necesare includ formularele A (informatii generale despre proiect si institutii),
formularele B (descrierea proiectului, planul de realizare si echipamentele proiectului), formularele
C (bugetul proiectului, nota de fundamentare a manoperei, CV-uri, Declaratiit GDPR), formularele D
(Declaratii institutionale). In plus, pot fi solicitate documente suplimentare pentru fiecare program.
Astfel, va sugeram sa parcurgeti cu atentie Pachetele de informatii si s@ incarcati in platforma doar
documentele necesare.

2. Pot sa depun un proiect fira sa incarc documentele necesare?

Nu puteti depune un proiect fara sa incarcati documentele necesare, majoritatea caAmpurilor fiind
obligatorii. Verificati cu atentie cerintele din Pachetele de informatii pentru depunerea proiectului si
asigurati-va ca Incarcati toate documentele necesare.

3. Cat timp ar trebui sa aloc pentru depunerea proiectului?

Alocarea timpului pentru depunerea proiectului depinde de familiarizarea utilizatorilor cu procesul
depunerii de proiecte. In general, procesul de incircare al documentelor in platformi poate dura
maximum 20 de minute, timpul depinzand si de viteza utilizatorului. Va rugam sa aveti grija la
incarcarea documentelor. Astfel, este necesar ca fisierele cu terminatia EN sd fie incdrcate in
campurile cu terminatia EN, iar fisierele cu terminatia RO s fie incédrcate in cdmpurile cu terminatia
RO. Asigurati-va ca cititi cu atentie Pachetele de informatii disponibile pe site si alocati suficient timp
pentru a finaliza proiectul. Asigurati-va ca ati Incarcat toate documentele necesare. Asigurati-va ca
verificati cu atentie termenele limitd si ca depuneti proiectul Tnainte de acestea. Va sugeram sa nu
depuneti proiectul in ultima zi pentru a nu suprasolicita incarcarea serverului.

4. Pot sa depun mai multe proiecte in acelasi timp?
In general, da, puteti depune mai multe proiecte in acelasi timp, dar nu v recomandam si faceti asta.
5. Pot sa actualizez proiectul dupa ce I-am depus?

Proiectul dumneavoastra poate fi editat pand la data inchiderii apelului. Odata inchis apelul,
directorul de proiect nu mai poate edita campurile.

6. Pot sa retrag proiectul dupa ce lI-am depus ?

Chiar daca ati depus proiectul, acesta poate fi retras, apasand pe butonul rosu Withdrawn, inainte de
termenul limita pentru depunerea proiectelor. Utilizatorul va primi o confirmare ca proiectul a fost
retras cu succes. Este important sa tineti cont ca retragerea unui proiect este o actiune ireversibila!
Dupa termenul limitd pentru depunerea proiectelor retragerea acestora este interzisa, proiectele
intrand in procesul de verificare al eligibilitatii.

46



7. Care sunt termenele limita pentru depunerea proiectelor?

Termenele limita sunt indicate in descrierea apelului de pe site, in tabelul cu lista apelurilor, precum
si in Pachetele de informatii care sunt afisate pe pagina web a institutului.

8. Ce se intampla daca termenul limita de depunere a expirat ?

Daca termenul limitd de depunere a expirat, nu veti mai putea depune proiectul. Nu se accepta
depuneri dupa termenul limita, asa ca asigurati-va cd depuneti proiectul la timp si ca respectati
termenele limita.

9. Ce se intampla dupa ce am depus proiectul?

Dupa ce ati depus proiectul, acesta va fi supus unui proces de eligibilitate conform reglementarilor
legale. In functie de termenele limita si procedurile de evaluare, veti primi o notificare cu privire la
starea proiectului dumneavoastra, inclusiv daca a fost acceptat sau respins.

10. Cum pot verifica starea proiectului meu?

Starea proiectului dumneavoastrd poate fi verificatd in tabelul din meniul ,,Projects” pe coloana
,.Status”.

11. Cui ma pot adresa daca intimpin probleme in procesul de depunere a proiectelor ?

In primul rand, verificati instructiunile pentru depunerea proiectului si asigurati-va ci ati completat
corect toate informatiile necesare. Daca intdmpinati probleme sau aveti intrebdri, contactati
Responsabilii Tehnici de Proiect. De asemenea, Pachetele de informatii includ adresele de e-mail
contact ale programelor. In plus, in Pachetele de informatii sunt indicate numerele de telefon la care
puteti apela pentru orice intrebari legate de procesul de depunere a proiectelor.

12. Este conditionata realizarea conturilor pentru Directorii de proiecte de lansarea unui
apel ?

Nu existd nicio conditie specificd care sd impuna realizarea conturilor pentru Directorii de proiecte.
Conturile directorilor de proiecte pot fi realizate inainte de lansarea apelurilor.

13. Cui ma pot adresa daca intampin probleme de natura tehnica ?

Asigurati-va ca aveti acces la un computer si la o conexiune stabila la internet pentru a putea depune
proiectul fara probleme tehnice.

Daca intampinati probleme tehnice sau aveti alte intrebari de natura tehnica, contactati administratorii
platformei pentru a primi ajutor si suport suplimentar. Va puteti adresa la urmatoarele adrese de e-
mail: ifa-prompt@ifa-mg.ro si it@ifa-mg.ro. In cazul in care va fi necesar, e-mailul dumneavoastra
va fi redirectionat catre compartimentul IT.
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Atunci cand trimiteti o solicitare de natura tehnica incercati sa descrieti problema sau Intrebarea dvs.
in cateva cuvinte si sa fiti cat mai specific posibil, indicdnd data si ora erorii semnalate. Totodata, este
indicatd transmiterea de capturi de ecran cu erorile semnalate. Cu cat descrierea este mai detaliata, cu
atat este mai usor pentru administratorii platformei sa inteleagd problema si sa va ofere ajutorul
necesar.

Dupa ce ati trimis intrebarea sau problema, verificati adresa de e-mail pentru a vedea daca ati primit
un raspuns. In cazul in care nu ati primit un raspuns intr-un interval rezonabil de timp, puteti trimite
un alt mesaj sau puteti incerca sd contactati administratorii platformei printr-un alt canal de
comunicare.
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VIII.

RECOMANDARI PENTRU UTILIZARE EFICIENTA SI SIGURA

Pentru a utiliza platforma de depunere a proiectelor CDI in mod eficient si sigur va recomandam

urmatoarele:

1. Asigurati-va ca utilizati o parold complexa si unicd pe care nu o folositi si la alte conturi;

2. Actualizati periodic parola de autentificare si alte informatii personale asociate contului, daca
este necesar. Nu dati niciodata parolele sau informatiile persoanele unei alte persoane;

3. Asigurati-va ca folositi o conexiune sigurd si stabild la internet. Nu dati click pe link-uri
suspecte si nu descarcati fisiere din surse necunoscute. E-mail-urile de administrare ale
platformei au terminatia at. ifa-mg.ro; Daca primiti e-mailuri sau mesaje suspecte, evitati s
dati clic pe link-uri sau sa descarcati fisierele aferente si raportati incidentul la adresa it@ifa-
mg.ro;

4. Urmati bunele practici de securitate cibernetica si protejati-va datele personale si informatiile
confidentiale in timpul utilizarii platformei;

5. Asigurati-va ca PC-ul dumneavoastra este actualizat si protejat de un program antivirus;

6. Nu utilizati retele Wi-Fi publice nesecurizate pentru a accesa platforma sau a furniza date
confidentiale;

7. Nu incercati sa compromiteti securitatea platformei sau sd obtineti acces neautorizat la alte
conturi;

8. Nu Incdrcati continut ofensator sau ilegal in platforma;

9. Incarcati doar fisiere care sunt relevante si necesare proiectului dumneavoastra, pentru a evita
depdsirea limitelor de stocare;

10. Inainte de a depune proiectul, cititi cu atentie instructiunile din Pachetele de informatii si
verificati dacd ati completat toate campurile corect;

11. Respectati termenele limita pentru depunerea proiectelor si orice alte cerinte specifice din
Pachetele de informatii;

12. Pastrati o copie de rezerva a datelor si a fisierelor importante, de preferat intr-un loc sigur;

13. Asigurati-va ca nu violati nicio reglementare sau drept de proprietate intelectuald in timpul
utilizarii platformei, si respectati termenii si conditiile;

14. Daca observati activitati suspecte sau Incalcari ale termenilor si conditiilor, raportati-le cat
mai curand posibil la adresa it@ifa-mg.ro;

15. Urmariti actualizdrile si noutatile legate de platforma, precum si reglementarile aferente;

16. In cazul in care aveti dificultiti in utilizarea platformei, contactati persoanele de contact
indicate Tn Pachetul de infamatii si pe site-ul institutiei sau administratorii platformei;

17. In cazul in care intAmpinati probleme de securitate, contactati it@jifa-mg.ro

In timpul depunerii de proiecte, este posibil sd intampinati unele probleme comune. latd cateva
instructiuni generale pentru rezolvarea acestora:

1.

Daca aveti probleme de conexiune la internet in timpul depunerii proiectului, asigurati-va ca
sunteti conectat la o retea stabild si puternici. Incercati sa v reconectati sau sa folositi o alta
conexiune, daca este posibil;

Dacd intampinati probleme la incdrcarea documentelor necesare, verificati formatul
documentelor si dimensiunea acestora. Asigurati-va cd folositi un format acceptat de
platforma si ca dimensiunea documentelor Incarcate nu depaseste limita specificatd pentru
fiecare formular;
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Daca intampinati probleme in completarea formularelor de depunere, verificati Pachetele de
informatii pentru a va asigura cd ati completat toate campurile necesare. Daca aveti inca
probleme, contactati responsabilii tehnici de proiecte la adresele de mail indicate in Pachetele
de informatii;

Daca intampinati probleme tehnice n timpul depunerii proiectului, cum ar fi erori de sistem
sau intarzieri, contactati personalul IT la adresa it@ifa-mg.ro. Asigurati-vd cd oferiti o
descriere detaliata a problemei si ca furnizati informatiile de contact pentru a putea fi contactat
pentru a rezolva problema;

Daca doriti sd verificati starea proiectului si intdmpinati probleme, verificati in tabelul
proiectelor depuse starea proiectului pentru a vedea dacd exista informatii disponibile. Daca
aveti Intrebari sau probleme in accesarea acestor informatii, contactati responsabilii tehnici de
proiecte;

Daca intdmpinati probleme cu privire la notificarile primite de la platforma contactati
personalul IT la adresa it@ifa-mg.ro.

Probleme cu privire la actualizarea proiectului - daca doriti sd actualizati informatiile sau
documentele proiectului depus si Intdmpinati probleme, verificati procedura de actualizare a
proiectului. Asigurati-vd cd respectati cerintele si termenele limitd pentru actualizarea
proiectului. Dacd aveti incd probleme, contactati administratorii platformei pentru asistenta.
Daca aveti intrebdri sau probleme si nu gasiti informatiile necesare in ghidurile sau
instructiunile disponibile, contactati administratorii platformei pentru asistenta. Asigurati-va
ca furnizati o descriere detaliatd a problemei si ca oferiti informatiile de contact pentru a putea
fi contactat pentru a rezolva problema.

50


mailto:it@ifa-mg.ro
mailto:it@ifa-mg.ro

